Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 34/2005
REGULAMIN Wydziatu Geodezji i1 Gospodarki Nieruchomosciami

Rozdziat 1
Struktura wewnetrzna Wydzialu.

§1

W skiad Wydzialu Geodezji | Gospodarki Nieruchomosciami, ktéry realizuje zadania z terenu: Gmina Olegnica,
Gmina Dobroszyce, Miasto | Gmina Bierutow, Miasto | Gmina Twardogéra oraz Miasto Qlesnica wchodzi:

1) Referat Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomodciami w Sycowie, ktory realizuje
zadania z terenu : Miasto i Gmina Sycow, Miasto § Gmina Migdzyborz oraz Gmina Dziadowa Kloda ze
stanowiskami pracy:

a) ds. gospodarki nieruchomosciami,

h) ds. ewidencji gruntéw i budynkow,

c) ds. prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

d) ds. uzgadniania dokumentacji projektowych
2) Dziat gospodarki nieruchomosciami ze stanowiskami pracy:

a) ds. gospodarki nieruchomeosciami Skarbu Panstwa,

b) ds. gospodarowania mieniem powiatowym,

c) ds. ochrony gruntow rolnych,
3} Dziat ewidencji gruntow i budynkdw ze stanowiskami pracy:

a) ds. ewidencji gruntow, budynkéw i lokali
4) Dziat powiatowego osrodka dokumentacji geodezyinej i kartograficzne] ze stanowiskami

pracy:

a) ds. obstugi interesantow,

b) ds. prowadzenia mapy numerycznej,

c) ds. przygotowania, kontrolowania dokumentacji geodezyjnej

i kartograficznej oraz naliczania opfat,

d) ds. wlaczania | wylaczania dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,

e) ds. powiatowego systemu informacji o terenie.
5) Zespot Uzgadniania Dokumentacji  Projektowych, ktory realizuje zadania w swoim

zakresie z terenu catego Powiatu Olesnickiego. ze stanowiskiem pracy ;
a) ds. uzgadniania dokumentacji projektowych,

§2

1. Wrydzialem kieruje Naczelnik posiadajacy dwoch Zastgpcow.

W czasie nicobecnodci Naczelnika lub niemeznosel wykonywania swej funkcji, zadania { kompetencje

Naczelnika wykonuje Zastgpca Naczelnika, dla ktdrego migjscem pracy jest Wydziat w Olesnicy.

Nadzér nad Referatem Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomodciami w Sycowie sprawuje Zastgpca

Naczelnika, dla ktorego miejscem pracy jest ,Referat w Sycowie”.

4, W czasie nieobecnosci Zastepey Naczelnika dla ktorego miejscem pracy jest ,,Referat w Sycowie™ lub
niemoznosci wykonywania swojej funkcji, zadania i kompetencje w zakresie bezposredniego kierowania
Referatem Wydziatu Geodezji | Gospodarki Nieruchomosciami w Sycowie sprawuje Naczelnik lub
Zastepca Naczelnika dla ktorego miejscem pracy jest ,\Wydziat w Oleénicy badz upowazniony pracownik
Referatu.

5. Naczelnik Wydzialu jest jednoczesénie Przewodniczacym Zespolu Uzgadniania
Dokumentacji Projektowych.

6. Wadzor nad dzialem gospodarki nieruchomosciami Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami w Olesnicy sprawuje Zastepca Naczelnika, dla ktdrego migjscem pracy jest Wydziat w

(lesnicy.
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Rozdzial Il
Szezegblowy zakres dziatania Wydzialu:

§3

Wydziat reatizuje zadania z zakresu:

1y zospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa,

2) gospodarowania mieniem powiatowym,

3)  prowadzenia osrodka dokumentacji geodezyjne] i kartograficznej,
43  ewidencji gruntow, budynkow i lokali,

3) uzgadniania dokumentacji projektowej.

§4

W szezegdlnodei do zadah Wydziatu nalezy prowadzenie nizej wymienionych spraw;

)
2)
3)

4)

6)

7)
8)

9)

10)

15)

16)
17)

18)

Tworzenie Powiatowego Zasobu Nieruchomosci
Tworzenie Zasobu Nieruchomedcei Skarbu Panstwa.
Gospodarowanie nieruchomosciami powiatowymi {z wyjatkiem najmu, dzierzaw i uzyczenia)

Gospodarowanie nieruchomodciami Skarbu Panstwa (z wyjatkiem najmu, dzierzaw i
uzyczenia)

Dokonywania darowizn miedzy Skarbem Paristwa a jednostkq samorzadu terytorialnego.

Sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostkom samorzadu terytorialnego za ceng abnizong lub
nieodplatne oddawanie w uzytkowanie wicczyste.

Zamiany nieruchomosci Skarbu Pafistwa lub nieruchemodcei powiatowych,
Oddawania nieruchomoéci jednostkom organizacyjnym w trwaly zarzad .

Sprzedaz lub oddawanie w uzytkewanie wieczyste nieruchomodct Skarbu Panstwa lub powiatu w drodze
przetargowej [ub bez przetargowej.

Rozwigzywanie umow o oddanie gruntdw Skarbu Panstwa w uzytkowanie wieczyste stosownie do
przepisow.

Orzekanie o wygagnieciu ustanowionego trwalego zarzadu.
Ustalenie sposobu [ terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych.

Naliczanie dodatkowych oplat w razie niedotrzymania ustalonych termindw zagospodarowania
nieruchomosci gruntowych.

Udzielania bonifikat przy sprzedazy nieruchomodei Skarbu Panstwa i powiatowych oraz przy optatach
rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu.

Zmiana stawek procentowych oplat rocznych za nieruchomoscei gruntowe Skarbu Pafistwa lub powiatu
oddane w uzytkowanie wieczyste lub w trwaty zarzad.

Aktualizowanie oplat rocznych z tytubu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu.
Opiniowanie podziatow nieruchomodei stanowiacych wiasnosci Skarbu Paristwa dekonywanych z urzgdu.

Wszezynanie postepowanie wywlaszezeniowego.



19} Wyznaczanie terminu do zawarcia umowy przeniesienia wiasnosci nieruchomosci.
20) Skladanie w sadzie wniosku o ujawnienie w ksiedze wieczystej postgpowania wywlaszczeniowego.

21} Wystepowanie o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu o wszezgeiu postepowania wywlaszezeniowego
jesli wywlaszczenie nie doszho do skutku.

22) Przeprowadzanie rozprawy administracyjne;.
23) Orzekanie o wywlaszczeniu, odszkodowaniu i nadaniu nieruchomosci zamiennej.
24) Wnioskowanie o dokonaniu wpisu w ksigdze wieczyste] ostateczne] decyzji wywlaszczeniowej

25) Udzielanie zezwolenia na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchemosciach ciagéw drenazowych,
przewodéw i urzadzen stuzacych do przesytania ptyndw, pary, gazdw i energii elektrycznej oraz urzadzen
tacznosci publicznej i sygnalizacji a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektdw i
urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodow i urzadzen jezeli wiasciciel lub uzytkownik
wieczysty nie wyrazil na to zgody.

26) Udzielanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub
wydobywaniu kopalin stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Pafistwa jezeli whasciciel lub uzytkownik wieczysty
nie wyrazit na to zgody.

27) Udzielanie zezwolenia na czasowe zajgcie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub naglej potrzeby
zapobiezenia powstaniu znacznej szkody.

28) Orzekanie o zwrocie wywlaszczonej nieruchomosci, zwrocie odszkodowania w tym takze nieruchomosci
zamiennej oraz o rozliczeniach z tytulu zwrotu i terminach zwrotu.

29) Regulowanie stanow prawnych nieruchomosci Skarbu Paristwa bedacych w posiadaniu osob fizycznych i
prawnych oraz jednostek organizacyjnych.

30) Regulowanie wlasnosci gospodarstw rolnych na podstawie dekretow o osadnictwie rolnym,

31) Nieodplatne przekazywanie Polskiemu Zwiazkowi Dziatkowedw gruntéw Skarbu Panstwa
przeznaczonych w migjscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod ogrody dzialkowe.

32) Stwierdzanie o wygasnieciu dotychezasowych o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Parfistwa w
uzytkowanie Spotdzielniom Produkcyjnym, osobom fizycznym a takZe innym niepanstwowym
jednostkom organizacyjnyum.

33) Nieodplatne przekazywanie w drodze decyzji Lasom Panstwowym, gruntow wchodzacych w sklad Zasobu
Skarbu Panstw, przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego
albo decyzji o warunkach zabudowy [ zagospodarowania terenu,

34) Wystgpowanie do Agencji Nieruchomoéei Rolnych Skarbu Panstwa o niecdplatme przekazanie
nieruchomosci na cele zwiazane z inwestycjamti infrastrukturalnymi stuzacymi wykonywaniu zadan
wlasnych.

35) Przygotowanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntow Skarbu Panstwa w prawo wiastosci.

36) Nieadplatne przyznawanie na wlasnosc¢ dziatki gruntu i dzialek pod budynkami stanowigcymi odrgbna
wlasnoéé osobom, ktére przekazaly gospodarstwo rolne na Skarb panstwa w zamian za §wiadczenia
emerytalne. ‘

37) Przekazanie na wniosek organu wojskowego w zarzad grunidéw stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa
bez pierwszej opiaty roczne;.

38) Przejmowanie nieruchomosci lub ich czgsci pozostajacej w zarzadzie organéw wojskowych uznanej za



zbedna na cele obronnosei @ bezpieczenstwa Panstwa,

39) Wydawanie na wniosek organu wojskowego decyzji o zajqcm nieruchomodci Skarbu Paristwa na
zakwaterowanie przejsciowe.

40) Przygotowania projektow uchwat a szezegdlnosci w sprawach:
a) dokonywania darowizn migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.
b) sprzedazy nieruchomoéci stanowiacych wlasnodé Powiatu na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego
za ceng obnizona lub nicodptatne oddawanie w uzytkowanie wieczyste.
¢) zamiany nieruchomosci pomigdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.
d) zrzeczenia sig nieruchomosci w mysl art. 179 Kodeksu Cywilnego.
e) sprzedaiy lub oddawania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci.
f) rozwigzywania umow o oddaniu gruntéw w uzytkowanie wieczyste.
g) udzietania bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci oraz przy oplatach rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego i trwatego zarzadu.
h) podwyzszania stawek procentowych optat rocznych za nieruchomosci gruntowe w uzytkowanie
wieczyste lub trwaly zarzad.
41) Prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:
a} ewidencja gruntéw . budynkéw i lokali.
b} gleboznawcza klasyfikacja gruntow.
¢) geodezyjna ewidencja sieci uzbrojenia terenu .
d) dysponowanie Srodkami Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznyn.
42} Koordynowanie uzgednief i usytuowania projektowanych sieci i uzbrojenia terendw.
43) Sprzedaz map ewidencyjnych i zasadniczych
44) Udostepnrianie map do wgladu i udzielanie informacji o jej tresei
45) Przyjmowanie zgloszen robot geodezyjnych, wydawanie i przyjmowanie dokumentacii geodezyjnej
46) Scalenie i wymiana gruntdw
47} Zakladania osnéw szezegdlowych.

48) Zaktadania i aktualizacja mapy zasadniczej.

49) Prowadzenie powszechne]j taksacji nieruchomoci oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

30} Ochrona znakdéw geodezyinych, grawimetrycznych | magnetycznych:

a)przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu znakéw geodezyinych i budowli
triangulacyjnych

51) Prowadzenia powiatowych baz danych wchodzacych w skiad Krajowego Systemu Informacji o Terenie.

52) Wprowadzania zmian danych objetych ewidencja gruntow i budynkdw na podstawie prawomocnych
decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych oraz aktédw notarialnych.

53) Wydawanie odptatne na 2adanie whascicieli wyryséw i wypisdw z operatu ewidencyjnego

54) Zapewnicnia gminom nicodplatnego bezposredniego dostgpu do bazy danych
ewidencji gruntow i budynkdw

55) Prowadzenie archiwum wydzialowego .



56) Wydawanie decyzji o zmianie tasu na uzytek rolny w stosunku do laséw nie stanowigcych wlasnosci
Skarbu Parnstwa.

57) Stwierdzanie decyzja ustanowienie trwalego zarzadu nieruchomosci przeznaczonych na drogi krajowe,
stanowiace whasnos¢ Skarbu Parfistwa, zarzadzane przez Lasy Panstwowe, ktére staja sie nieodplatnie, z
mocy prawa, przedmiotem trwaltego zarzadu ustanowionego na rzecz Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych
i Autostrad.

58) Wnioskowanie do Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych o przekazanie w uzytkowanie laséw,
gruntéw i innych nieruchomoéci wskazanej jednostce organizacyjnej.

59) Okreéianie warunkéw wyltaczenia gruntéw rolnych z produkcji, nakladanie obowiazku zdjecia prochnicznej
warstwy gleby oraz jej wykorzystania.

60) Nakazanie wlascicielowi gruntéw zalesienia, zakrzewienia, zadrzewienia
lub zatozenia na nich trwatych uzytkéw zielonych ze wzgledu na ochrong gleb przed erozja.

61) Naktadanic na osobg powodujaca utrate lub ograniczenie wartodci, uzytkowej gruntéw obowiazku ich
rekultywacji.

62} Przeprowadzanic kontroli wykonania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i le§nych.

63) Naliczanie podwyzszonych oplat w razie stwierdzenia wyltaczenia, gruntéw rolnych z produkcji niezgodnie
Z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajacej na wylaczenie.

64) Naliczanie podwyzszenych oplat za nie zakoficzenie rekultywacji w okre$lonym terminie gruntéw
zdewastowanych.

65) Prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu ochrony gruntéw rolnych.
66) Przeliczanie oplat rocznych wynikajacych z decyzji.

67) Uzgadnianie na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
projektow decyzji o warunkach zabudowy pod wzgledem ochrony gruntéw rolnych.

Rozdzial II1
Obowigzki pracownikéw Wydzialu:

§5

1. Utrzymywanie systematycznych kontaktéw z innymi pracownikami Wydziahu oraz
wspdtpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie przeplywu informacii
niezbednych do prawidlowe;j realizacji zadan.

2. Sygnalizowanie bezposredniemu przelozonemu o wszelkich trudnosciach
i niedociagnieciach w funkcjonowaniu Wydziahu i Urzedu,

3. Uprzejme traktowanie, dokladne informowanie interesantdw oraz stuzenie im rada

i pomoca.

4. Doskonalenie kwalifikacji zawodowych, wystgpowanie z inicjatywa i wnioskami dotyezacymi usprawnienia
pracy Wydziah.

5. Przestrzeganie zasad o ochronie informacji niejawnych , przepiséw bezpieczefistwa pracy oraz porzadku i
dyscypliny pracy

6. Dbaloé¢ o powierzone mienie Urzedu.

§o

Szezegdtowe zakresy obowiazkow poszezegdlnych pracownikéw i zasady zastgpstw
okreslajg indywidualnie ustalone zakresy czynnosci.



1.

1)
2)

2,

Rozdzial 1V
Zasady obiegu dokument6éw oraz podpisywania pism .

§7

Korespondencja wptywajaca do Wydziatu, ktéry realizuje zadania z terenu: Gmina Olesnica, Gmina
Dobroszyce, Miasto i Gmina Bierutow, Miasto i Gmina Twardogéra oraz Miasto Olesnica poddana zostaje
nastepujacej procedurze:

zadekretowaniu przez Naczelnika lub Zastgpcg Naczelnika,

przekazaniu merytorycznie wskazanemu w dekretacji pracownikowi.

Korespondencja wplywajaca do Referatu Wydziatu w Sycowie, ktry realizuje zadania z terenu : Miasto i

Gmina Sycéw, Miasto i Gmina Migdzyb6rz oraz Gmina Dziadowa Kioda poddana zostaje nastgpujacej
procedurze:

1)
2)

zadekretowaniu przez Naczelnika lub Zastepce Naczelnika, badZ osobg upowazniona,
przekazaniu merytorycznie wskazanemu w dekretacji pracownikowi.

§8

Ustala sie nastepujace zasady podpisywania pism i decyzji oraz faktur:

1)

2)

Naczelnik Wydziatu i jego Zastepey podpisuja - nie zastrzezone do podpisu Starosty , Wicestarosty oraz
Sekretarza - pisma i decyzje oraz faktury wynikajace z zakresu dziatania Wydziatu oraz indywidualnego
upowaznienia Starosty.

Pozostali pracownicy podpisuja dokumenty zgodnie z upowaznieniami wynikajacymi z zakresow czynnoscei
lub zgodnie z odrgbnymi imiennymi upowaznieniami.

§9

Pracownicy Wydzialu, przy wykonywaniu czynnosci kancelaryjnych, zobowiazani sa do przestrzegania

postanowien ,,Instrukcji kancelaryjnej”.



