STAROSTA OLESNICKI

56-400 Oleénicq,
ul. J. Stowackiego 10

Zarzadzenie nr 3312007
Starosty Powiatu Oles$nickiego
z dnia 14 sierpnia 2007 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia nr 17/2005 z dnia 26 lipca 2005 r. w sprawie
wewnetrznej organizacji Wydzialéw Starostwa Powiatowego w Olesnicy

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) oraz § 9 ust. 3 zalgcznika nr 1 do
uchwaly nr XXIV/162/2005 Rady Powiatu Olesnickiego z dnia 08 lutego 2005 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Olesnicy, zarzadzam
co nastepuje:

§1
Zmienia sie Zarzadzenie nr 17/2005 z dnia 26 lipca 2005 r. w sprawie wewnetrznej organizacji

Wydziatéow Starostwa Powiatowego w Olednicy w ten sposob, iz zatacznik nr 5 do zarzadzenia
otrzymuje brzmienie zgodne z trescig zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

Niniejsze zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

beg%ie otyrata



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr23/2007
REGULAMIN WYDZIALU KOMUNIKACJI I DROG
I. Struktura wewnetrzna Wydziatu.

§1

Wydziat Komunikacji i Drog dzieli sig na:

1. referat Wydzialu w Sycowie ze stanowiskami ds. rejestracji pojazdéw i praw jazdy ,
2. stanowiska ds. rejestracji pojazdéw w Olesnicy ,

3. stanowiska ds. praw jazdy w Olesnicy ,

4. stanowisko ds. drog i komunikacji,

§2
Wydziatem kieruje Naczelnik, ktéremu podlegaja :
1. Referat Wydziatu w Sycowie, .

2. stanowiska ds. rejestracji pojazdéw w Olednicy,

3. stanowiska ds. praw jazdy w Olesnicy,

4, stanowisko ds. drog i komumnikacji,.

IL Szczegblowy zakres dzialania stanowisk pracy:

§3

Do zakresu dziatania Wydzialu nalezy:

1. Prowadzenie rejestracji pojazdow, wydawanie dowodéw i tablic rejestracyjnych .

2. Prowadzenie czasowej rejestracji pojazdéw , wydawanie pozwolen czasowych oraz
tymczasowych tablic rejestracyjnych .

3. Przyjmowanie pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie
czasowej rejestracji .

4. Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym tub pozwoleniu czasowym zastrzeZef o
szczegdlnych warunkach okreslonych w przepisach prawa , od ktérych zalezy uzywanie
pojazdu .

5. Dokonywanie wpiséw w karcie pajazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian danych
w dowodzie rejestracyjnym .

6. Wyrejestrowanie pojazdu w przypadku kasacji pojazdu , kradziezy pojazdu , wywozu
pojazdu z kraju .

7. Kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie w razie uzasadnionego przypuszczenia ,

e zagraza bezpieczefistwu ruchu lub narusza wymagania ochrony srodowiska .
8. Wydawanie zgody na nadawanie i nabijanie numer6w i tabliczek zastgpczych .
9. Przyjmowanie od policji oraz jednostek upowaznionych do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego lub pozwolenia czasowego .
10.Zwracanie dowodu rejestracyjnego lub pozwolenia czasowego po ustaniu przyczyny jego
zatrzymania .

11.Przyjmowanie zgloszen wladcicieli pojazdéw samochodowych , ciagnikéw rolniczych ,
motorower6w i przyczep nie zarejestrowanych w terminie 30 dni od dnia nabycia , w celu
wprowadzenia ich do ewidencji .

12.Wydawanie kart pojazdéw dla pojazdéw sprowadzonych z zagranicy .

13.Wydawanie wtémikow pozwolen czasowych , dowodéw rejestracyjnych , kart pojazdéw .

14 Prowadzenie archiwum pojazdow wyrejestrowanych .

15.Sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych zarejestrowanych pojazdow .

16.Zaopatrywanie sig w tablice i druki i inne dokumenty potrzebne do rejestracji pojazdéw .

17 Przyjmowanie drukow $cistego zarachowania od dostawcow .

18.Ewidencjonowanie przyjetych drukéw Scistego zarachowania .

19.Wydawanie drukow $cistego zarachowania upowaznionym pracownikom .

20.Rozliczanie drkéw wydanych pracownikom .

21.Wydawanie legitymacji osobom niepelnosprawnym zezwalajacej do niestosowania sig

do niektérych znakéw dotyczacych zakazu ruch lub postoju .

22, Wykonywanie wszystkich czynnosci zwiazanych z obstuga systemu KIEROWCA

23.Wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania pojazdem .

24, Wydawanie decyzji o kierowaniu na badanie lekarskie kierujacego pojazdem w

przypadkach watpliwosci co do jego stanu zdrowia .

25 Przyjmowanie od policji zatrzymanego prawa jazdy .



26.Przyjmowanie zawiadomien o zatrzymaniu prawa jazdy przez prokuratora , sad oraz
wiasciwego przefozonego .

27 Wydawania decyzji i zatrzymaniu prawa jazdy

28.Zwrot zatrzymanego prawa jazdy po ustaniu przyczyny jego zatrzymania .

29, Wydawanie decyzji o cofhigciu uprawnienia do kierowania pojazdem po ustaniu przyczyn,
ktore spowodowaty jego cofnigeie .

30.Wydawanie migdzynarodowego prawa jazdy .

31.Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami .

32 Prowadzenie kartoteki kierowcow

33 Prowadzenie archiwum kierowcow

34, Przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zmianie miejsca zamieszkania .

35.Przyjmowanie od kierowcow zawiadomieni o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie
wtérnikow prawa jazdy , przyjmowanie wtornikow prawa jazdy w przypadku odnalezienia
oryginah .

36.Wydawania licencji na drogowy przewdz os6b i rzeczy.

37.Wydawania zezwolen na regularny i regularny specjalny przew6z oséb.

38. Wydawania zadwiadczen potwierdzajacych prowadzenie przewozdéw na potrzeby wlasne.

39.Dokonywania wpisoéw do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow.

40.Dokonywania wpiséw do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych oérodki szkolenia kierowcow.

41.Dokonywania wpiséw do rejestru instruktorow.

42 Wydawania uprawnien diagnostom.

43, Prowadzenie archiwum wydzialowego.

44, Zatwierdzanie projektdw organizacji ruchu na drogach powiatowych i gminnych.

45. Wydawanie decyzji i postanowien sprawach wykorzystania drég w sposéb szczegélny.

46, Prowadzenia uzgodnier: na przemarsz pielgrzymek.

III. Obowigzki pracownikéw wydzialu:

§4
1. Utrzymywanie systematycznych kontaktow z innymi pracownikami wydziatu oraz
wspétpraca z pozostatymi komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie przeptywu informacji niezbednych do
prawidtowej realizacji zadan.
2. Sygnalizowanie bezposredniemu przetozonemu o wszelkich trudnosciach i
niedociagnieciach w funkcjonowaniu wydziatu lub Urzedu,
3. Uptzejme traktowanie, doktadne informowanie interesantéw oraz shuzenie im rada i pomoca,
4. Doskonalenie kwalifikacji zawodowych, wystepowanie z inicjatywa i wnioskami dotyczacymi usprawnienia
pracy wydzialu,
5. Przestrzeganie informacji o ochronie informacji niejawnych , przepisow bezpieczefistwa pracy oraz porzadku i
dyscypliny pracy
6. Dbatos¢ o powierzone mienie Urzedu.

§5

Szczegolowe zakresy obowiazkéw poszczegblnych pracownikow i zasady zastgpstw
okreslaja indywidualnie ustalone zakresy czynnosci.
1V. Zasady obiegu dokumentéw oraz podpisywania pism .

§6

Korespondencja wplywajaca do wydzialu poddana zostaje nastgpujacej procedurze:
1. zadekretowaniu przez Naczelnika lub pelniacego obowiazki Naczelnika,
2. przekazanin merytorycznie wskazanemu w dekretacji pracownikowi.

§7

Ustala si¢ nastepujace zasady podpisywania pism i decyzji:

1. Naczelnik Wydziatu podpisuje - nie zastrzezone do podpisu Starosty , Wicestarosty
oraz Sekretarza - pisma i decyzje wynikajace z zakresu dziatania wydziatu oraz
indywiduainego upowaznienia Starosty.

2, Pozostali pracownicy podpisuja dokumenty zgodnie z upowaznieniami wynikajacymi z
zakres6w czynnosei lub zgodnie z odrgbnymi imiennymi upowainieniami.

§8



Pracownicy wydziahu, przy wykonywaniu czynnodci kancelaryjnych, zobowiazani sg
przestrzega postanowien i ,,Instrukcji kancelaryjnej".



