STAROSTWO POWIATOWE W OLESNICY

RP.272.2.2.2014 Olesnica, 12-03-2014

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

Dotyczy: Zakupu i dostawy materialow biurowych i toneréw dla Starostwa Powlatowego w Olesnicy

Starostwo Powiatowe w Olesnicy zaprasza Panstwa do zlozenia oferty cenowej dotyczacej zakupu
i dostawy materiatlow biurowych i toneréw dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy , w trybie art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.)
(bez stosowania przepisdéw ustawy)

L. Opis zamdéwienia:

1. Zamawiaiacy dopuszcza mozliwoséc sktadania ofert czg¢$ciowvceh na jedno tub dwa zadania.

Kazdy z wykonawcow moze zlozy¢ oferte na jedno wybrane zadanie Jub dwa zadania.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

2.1. Przedmiot zaméwienia w zakresie zadania nr 1 dotyczy sukcesywnej dostawy materiatéw biurowych
do siedziby Starostwa Powiatowego w Olesnicy. Szczegdtowe okreslenie przedmiotu zamdwienia zawarte
jest w zataczniku nr 1 do niniejszego pisma- formularzu cenowym.

2.2. Przedmiot zamoéwienia w zakresie zadania nr 2 dotyczy sukcesywnej dostawy materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, urzadzen wielofunkcyjnych, ploteréw, kopiarek i fakséw
do siedziby Starostwa Powiatowego w Olesnicy. Szczegdtowe okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte
jest w zataczniku nr 1 do niniejszego pisma- formularzu cenowym.

2.3.Podane w formularzu cenowym ilosci i asortymenty sg orientacyjne. Ostateczna ilo$¢ poszczegéinych
materiatow oraz ich asortymenty begda wynikaty z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w okresie
obowiazywania umowy. Jezeli w trakcie realizacji umowy wystapi koniecznos¢ zakupu materiatéow
eksploatacyjnych nieuwzglednionych w zatgczniku nr 1, a niezbednych do funkcjonowania
Zamawiajacego, beda one zamdwione u Wykonawcy w ramach zawartej umowy.

Warunki realizacji przedmiotu zaméwienia:

- sukcesywnie wg potrzeb Zamawiajacego na podstawie pisemnych zamdwien

- odbidr Towaréw odbywac si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajacego, w dniu okreslonym kazdorazowo
przez Zamawiajacego w zamowieniu.

- dostawa materiatow do Zamawiajacego (ul. J. Stowackiego 10, 56-400 Olesnica), w tym transport,
roztadunek oraz ztozenie we wskazanym miejscu przez Zamawiajacego

- wykorzystane materiaty eksploatacyjne odbiera dostawca

2.4. Wymagania techniczne i technologiczne dotyczace przedmiotu zamdwienia;

CZESC I materialy biurowe

Materiaty biurowe musza by¢ dostarczone w oryginalnyck nieuszkodzonych opakowaniach bez $ladu
ingerencji, przepakowywania. Na opakowaniach musi by¢ nazwa producenta i znak firmowy.
Szczegblowy okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte jest w zataczniku nr 1 do niniejszego pisma-
formularzu cenowym.,

CZESC H materialy eksploatacyjne

Zamdwienie  dotyczy dostawy  do siedziby Zamawiajacego  fabrycznie  nowych,
nie regenerowanych, nie uZywanych, nie uszkodzonych i oryginalnie zapakowanych toneréw do
drukarek OTaz czedcei zamiennych do drukarek, transportem
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na koszt i ryzyko Wykonawcy. W przypadku toneréw, przedmiot zaméwienia musi posiadaé na
opakowaniu oznaczenie firmy producenta, wskazanie nazwy i symbolu drukarki, z ktéra jest
kompatybilny, stowne oznaczenie koloru tonera i dat¢ waznosci. Zaoferowane materiaty musza spetniaé
minimalne wymagania okreslone szczegdétowo w zataczniku nr 1 do niniejszego pisma, oraz posiadaé min.
12-miesigczny okres waznosci (liczac od daty dostawy do Zamawiajacego). Zamawiajacy wymaga, aby
wydajnos¢ oferowanych toneréw byla nie nizsza niz oryginalnych toneréw wytwarzanych przez
producentow sprzgtow. Wydajno$¢ jest rozumiana jako ilo§é stron wydrukowanych przy stopniu
zaczernienia okreslonym normami:

a) ISO/IEC 19752 (dla toneréw do urzadzefi monochromatycznych),

b) ISO/IEC 19798 (dla toneréw do urzadzed kolorowych)

Zamawiajacy dopuszeza mozliwos$¢ zaoferowania produktéw réwnowaznych, ktére speiniaja co najmniej
ponizsze wymagania:

* s3 przystosowane do poszczegélnych drukarek wymienionych w opisie przedmiotu zaméwienia
(zatacznik nr 1 do niniejszego pisma) i po ich montazu na panelach kontrolnych drukarek lub
ekranach monitordw nie bedzie komunikatéw o braku lub nickompatybilnosci tonera,

s sgoryginalnie zapakowane,

¢ posiadaja wymagana minimalng wydajnos¢ badang wedlug ww. norm, a ich jakosé bedzie
odpowiadata oryginalnym materiatom eksploatacyjnym producenta sprzetu. Poprzez
odpowiednia jakosé Zamawiajgcy rozumie brak §ladow zabrudzen
na drukowanych stronach, nie wysypywanie proszku tonera podczas montazu
i eksploatacji,

¢ nie byly poddawane procesowi ponownego napeiniania.

2.5, Wykonawca oferujacy materialy réwnowazne zobowigzany jest zlozy¢ wraz z oferta zaswiadczenia
wystawione przez producenta tych materiatéw (lub jego upowaznionego przedstawiciela), potwierdzajace
spetnienie norm ISO/IEC 19752 (dla toneréw do urzadzef monochromatycznych), I[SO/IEC 19798 (dla
tonerdw do urzadzefi kolorowych). Wykonawca skiadajacy oferte na tonery =zamienne moze takze
przedstawi¢ zaswiadczenie wystawione przez podmiot uprawniony do kontroli jakosci potwierdzajacy, ze
dostarczone produkty odpowiadajg w/w normom technicznym lub réwnowasne zaswiadczenie
wystawione przez podmioty majace swoja siedzibe w innym pafistwie czlonkowskim Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

Ww. dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatow lub uwierzytelnionych kopii, potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginalem przez osobe uprawniong do podpisania oferty z dopiskiem ,za zgodno$é
Z oryginalem” oraz data, na kazdej zapisanej stronie poSwiadczanego dokumentu.

26. Na Wykonawcy spoczywa  obowigzek  udowodnienia, iz  zaoferowane  tonery
sa réwnowazne w stosunku do produktdow okreslonych przez Zamawiajacego i spelniaja wymagania
Zamawiajacego. Wykonawca skiadajac ofertg na tonery rdéwnowazne bierze na siebie pelng
odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie sprzgtu spowodowane uzywaniem zaoferowanych materialdow
eksploatacyjnych.

Uwaga

W formularzu cenowym -zalacznik pr 1 do npiniejszego pisma, dotyczacym materialéow
eksploatacyjnych w pozycjach: 1, 23.24,33,37.67,68,69.70.71,72.73,74,77,78,79.80.119.120 wymagane
53 tonery ibebnv orvginalne z hologramem producenta urzadzenia ze wzgledu na warunki
gwarancyjne nowo zakupionych urzgdzen.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego pisma.

II. Zamawiajacy wymaga w stosunku do Wykonawedw przedstawienia w ofercie:
- wypetnicnego formularza cenowego zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego pisma
- wypetnicnego formularza ofertowego zgodnie z zalgeznikiem nr 2 do niniejszego pisma
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- oswiadczenia wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 3 do niniejszego pisma

- wykazu wykonanvch lub wykonvwanych dostaw (zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego pisma)
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
okres dziatalno$ci jest krdtszy w tym okresie, na materiaty biurowe na kwote min. 30 000 z} netto (w
przypadku sktadania oferty na materiaty biurowe), oraz na materiaty eksploatacyjne na kwote min. 30 000
zt netto (w przypadku skiadania oferty na materiaty eksploatacyjne) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie tych dostaw np. referencje.

- w przypadku oferowania produktéw réwnowaznych-_orvginal lub kopia dokumentu (potwierdzonego
»Za zgodnos¢ z oryginalem” przez osobg uprawniona do podpisania oferty) wystawionego przez
producenta lub jego uprawnionego przedstawiciela, potwierdzajace spenienie norm ISO/IEC 19752 ( dla
toneréw do urzadzen monochromatycznych), ISO/IEC 19798 ( dla tonerow do urzadzen kolorowych),
[SO /IEC 24711 (dla wkladdw atramentowych).

Wykonawca skiadajacy ofertg na tonery rGwnowazne moze takze przedstawi¢ zaswiadczenie wystawione
przez podmiot uprawniony do kontroli jakosci potwierdzajacy, ze dostarczone produkty odpowiadaja w/w
normom technicznym lub réwnowazne zaswiadczenie wystawione przez podmioty majace swoja siedzibe
w innym panstwie czlonkowskim Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

- kopii aktualnego odpisu wiasciwego rejestru tub za§wiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalno$ci

gospodarczej,
- ewentualnego upowaznienia do podpisania oferty

IIL. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 17.03.2014r, w jednej z wybranych form:
1. osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Olesnicy przy ul. J. Stowackiego 10, 56-400 Olesnica,
parter Biuro Podawcze,
2. przestaé na adres Starostwa Powiatowego w Olesnicy,
3. wysta¢ mailem na adres: zamowienia@powiat-olesnicki.pl (zeskanowana oferte z podpisem)
Oferty skladane w siedzibie Zamawiajacego zaleca si¢ skladaé w zamknigtej kopercie oznakowanej wg
tredei:
Nazwa Wykonawcy, Adres
. Oferta- zakup materialow biurowych i tonerdw”,
Nie otwieral przed dniem 17.03.2014r.
IV. Sposob ziozenia oferty
1. Pisemng ofertg nalezy zlozy¢ na zataczonym formularzu (zatacznik nr 2).
2. Ceng podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
3. Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowa - musi wige obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z
realizacjg zamdwienia (np: dostawa do siedziby zamawiajacego, stawka VAT, itp.).
V. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
1) Wanda Kozak - tel. 71 3140109 (w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu
zamdwienia),
2) Marta Wawrzyniak —tel. 71 3140107 (w sprawach formalnych dot. prowadzonego postgpowania).
fax — 71 3140110,
e-mail: zamowieniaf@powiat-olesnicki.pl

W wyniku przeprowadzenia procedury, Zamawiajacy nie jest zobowiazany do podpisania umowy i moze
odstapi¢ od udzielenia zamoéwienia.

Zataczniki:
zalgcznik nr 1 szczegGlowy opis przedmiotu zaméwienia/formularz cenowy
zalacznik nr 2 wzor formularza ofertowego

zalgcznik nr 3 wzor o§wiadczenia Wykonawcey L STA Rb STA
zalacznik nr 4 wzor wykazu dostaw e e /
zaigcznik nr 5 wzor umowy l_\” TL (7” R, Feiuzatg

Podpis Zamawiajacego
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Zatacznik nr 2 do pisma RP.272.2.2.2014 z dnia 12.03.2014

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczgce wykonawcey

WAZWERD i eeeeeecerveerrrecrieresaeessesesonnanens
Siedziba: e

Adres poczty elektroniczne]: oo s
Strona internetowa: e e
Numer telefonu:

Numer faksu:
Numer REGON: v,
Numer NIP: e
Dane dotyczgce zamawiajgcego

Starostwo Powiatowe w Olesnicy

Ul. J. Stowackiego 10
56-400 Olesnica

Zobowigzania wykonawcy

Nawigzujac do zaproszenia do zlozenia oferty z dnia 12.03.2014r. na Zakup i dostawa materialéw
biurowych i tonerdw dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy Numer sprawy: RP.272.2.2.2014,
oferujemy wykonanie zaméwienia, zgodnie z wymogami okre$lonymi w w/w zaproszeniu za cene:

Cena oferty w zakresie:

zadania nr 1
cena brutto (nalezy wpisa¢ wartosé brutto ogdtem z formularza cenowego za zadanie 1) materiaty
biurowe

.......................................................................................................... zl

(STOWIUET Lo e ettt e e es e r s sretsss et en s eenan e nennns )
(0T oL: B3 L1 o OO U SO TEUR zt
(STOWILE: 1ottt e et bt e e e eeeer et en e era e )
POAATER VAT i st s a4 e en e en e ereenesneeeae zt

zadania nr 2
cena brutto (nalezy wpisa¢ warto$¢ brutto ogotem z formularza cenowego za zadanie 2) materialy
eksploatacyjne

............................................................ zi

(STOWIE! oottt s ettt ettt e et ee et et et et ee e )
CRNA N oottt et e r e s st esm e s ernes b b beeebesbacatesesnsranteens 7t
(STOWILE! .ottt ettt ee ettt r s peemenet e n st eneenten e )
POdatek VAT ..ottt et b e e zt
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Oswiadczamy, Ze:
Wykonamy zamodwienie publiczne w terminie do dnia: 31.12.2014r.
Termin platnosci:.......... dni

Okres gwarancji (wyrazony w liczbie miesiecy)i.....o.......
Reklamacje beda zatatwiane w terminie:..........ccooervers veennnn. dni
- sposob zgtaszania probleméw w przypadku uzasadnionych reKIamaciz ..o....o.. coovveveve covreeere s eeeeees

L. O$wiadczamy, ze zapommali$my sig¢ z cala tredcig zaproszenia do zlozenia oferty wraz z zatacznikami,
nie wnosimy zadnych zastrzezet oraz uzyskali§my niezbgdne informacje do przygotowania oferty.

2, Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ zwiazani oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skiadania
ofert.

3. Oswiadczamy, ze zataczony wzdr umowy zostat przez nas zaakceptowany bez zastrzezen i
zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w migjscu i terminie
WYZNaczonym przez zamawiajacego.

4. Oswiadczamy, iz przewidujemy powierzenie podwykonawcom realizacji zaméwienia w czesci
4. Oswiadczamy, iz nie przewidujemy powierzenia podwykonawcom realizacji czesci zaméwienia.

(w pkt. 4 niepotrzebne skresiic)

Dokumenty
Zatacznikami do ninigjszej oferty sa:

ZastrzeZzenie wykonawcy

Inne informacje wykonawcy:

Wiszelka korespondencjg zwiazang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé do:
Imiginazwisko......cooovriiiiii e

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do pisma RP.272.2.2.2014 z dnia 12.03.2014

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Dotyczy: postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na Zakup i dostawe materialow
biurowych i toneréw dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy Oznaczenie sprawy:
RP.272.2.2.2014

NEZWE WYKOTIAWEY  oeiirieeereieienesreciniess e cncsarcosssesaessseetsmesss sesassenseresessensarssasesorssssnes
Adres WYKOTIBWEY o st re e es e e ses s eaesbscas ssasaa sttt et

MigISCOWOSE «ovvrivinierrere s rreevineicrie e e Data ...coceeemrnnrrane

Oswiadczamy, Ze speliamy warunki udzialu w postgpowaniu okreélone szczegdtowo w specyfikacji
istotnych warunkéw zamawiajgcego, dotyczace w szczegdlnosei:

1) posiadania uprawniei do wykonywania okreslonej dzialalnodei lub c¢zynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej

INa potwierdzenie speinienia wyzej wymienionych warunkow do oferty zataczam wszelkie dokumenty i
oswiadezenia wskazane przez zamawiajacego w zaproszeniu do zlozenia oferty.

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do pisma RP.272.2.2.2014 2z dnia 12.03.2014

WYKAZ WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH DOSTAW

NEzZWa WYKODAWCY oo e verens vt sss e s sn bbb ettt s nen e
Adres WyKOMAWCY oottt s b e st s e s

MIEJSCOWOSE .cveeeieecerrrrvsrrcesrren et e Data ...ccoorvcvcnncnn,

Wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane, oraz
zataczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie (np. referencje) wymagany
jest w celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada niezbedna wiedze oraz doswiadczenie.

L [Odbiorca Data wykonania. |Przedmiot wykonanej [Wartodé brutto
p. ustugi / dostawy

1

2

3

4

5

Jezeli dostawy lub ustugi wykazane w wykazie zostaty wykonane na rzez Zamawiajacego, ktorym jest
Starostwo Powiatowe w Oleénicy, Wykonawca nie ma obowiazku przedkiadania dowoddw, o ktérych
mMowa powyzej.

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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