Uchwala nr/{ 472016
Zarzadu Powiatu Oles$nickiego
z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w Powiecie Olesnickim
oraz jego jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.
U. z 2016 r. poz. 814 ze zm..), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez Jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1454) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia

29 wrzesnia 2015 r. w sprawie C-276/14, Zarzad Powiatu Olesnickiego uchwala,
€O nastepuje:

§1
Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Olesnickiego do wdrozenia
systemu zwiazanego z centralizacjg rozliczen podatku od towaréw i ustug (dalej: VAT).

§2
W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosei rozliczen podatku od towaréw i uslug w
Powiecie Olesnickim (dalej: Powiat) oraz jego jednostkach (zwanych dalej lacznie:
Jednostkami) ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§3
Procedury okreslone w niniejszej Uchwale obejmuja jednostki wymienione w zataczniku nr 1
do niniejszej Uchwaty.

§4

1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek do nastepujacych czynnoscei:

1) identyfikacji i ustalania wielkosci miesigcznych obrotdw z podzialem na czynnosci
opodatkowane VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki VAT), zwolnione
z opodatkowania VAT oraz niepodlegajace opodatkowaniu VAT  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego;

2) dokumentowania na podstawie udzielonego petnomocnictwa wedtug wzoru stanowiacego
zalgeznik nr 2 do niniejszej Uchwaly od miesigca stycznia 2017 r. czynnosci
podlegajacych ustawie o VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
podatkowego poprzez wystawianie w zaleznosci od przypadku i koniecznosci: faktur
VAT, faktur VAT korygujacych, not korygujacych (z uwzglednieniem § 4 ust. 3, 4 i 5
niniejszej Uchwaly) paragonéw fiskalnych oraz not ksiegowych, rachunkéw lub innych
dowodéw ksiggowych (dalej tacznie: dokumenty VAT);

3) dokumentowania na podstawie udzielonego petnomocnictwa wedtug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 2 do niniejszej Uchwaly, od miesigca stycznia 2017 r. w zaleznosci od
przypadku i konieczno$ci notami ksiggowymi, rachunkami lub innymi dowodami
ksiggowymi odplatnych czynnosci niepodlegajgcych ustawie o VAT, w tym
W szczegOlnosci  wszelkich odptatnych czynnosci jednostek na rzecz Powiatu
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Olesnickiego, a takze czynnosci dokonywanych pomiedzy samymi jednostkami Powiatu
(W tym przyktadowo ,,odsprzedazy” tzw. medi6w), przy czym nie powinny byé one
ujmowane w rejestrach sprzedazy danej jednostki [nie dotyczy to jednak odptatnych
swiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego
(w tym jej jednostki) — inna gmina, powiat, wojewodztwo samorzadowe — taka transakcje
nalezy zasadniczo udokumentowaé¢ bowiem fakturg VAT oraz uja¢ w rejestrach
sprzedazy];

4) prowadzenia miesigcznego rejestru  sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu VAT
poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. zgodne z przepisami prawa podatkowego;

5) prowadzenia miesiecznego rejestru zakup6w podlegajacych odliczeniu VAT od momentu
uzyskania od Powiatu informacji, z jakich tytuléw oraz wedltug jakiej metodologii dana
Jednostka jest uprawniona do odliczania VAT naliczonego;

6) dokumentowania zgodnie z przepisami prawa podatkowego transakcji dokonywanych
przez jednostke w obrocie migdzynarodowym oraz transakcji krajowych, w przypadku
ktérych to nabywca zobowigzany jest do rozliczenia VAT, w tym w szczegolnosci
do sporzadzania, w okreslonych przepisami prawa podatkowego przypadkach, deklaracji
VAT-27 oraz VAT-UE. Podmiotem, do ktérego adresowana jest deklaracja VAT-27
i VAT-UE jest Powiat. Obowiazuje sporzadzanie deklaracji zerowych w przypadku
niewystapienia w danym miesigcu przedmiotowych transakcji.

7) sporzadzania ,.czastkowej” deklaracji VAT-7 na podstawie danych wynikajacych

z miesigcznego rejestru sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu VAT oraz miesigcznego
rejestru zakupéw podlegajacych odliczeniu. Kwoty ujmowane w deklaracji VAT-7
powinny obejmowac¢ wartosci w groszach (bez zaokraglen). Obowigzuje sporzadzanie
deklaracji zerowych w przypadku braku w danym miesigcu sprzedazy podlegajace;
opodatkowaniu VAT i VAT naliczonego podlegajacego odliczeniu. Podmiotem, do
ktérego adresowana jest deklaracja ,czastkowa” VAT-7  jest Powiat. Dane
identyfikacyjne podatnika to dane jednostki sporzadzajgcej deklaracje ,,czastkowa”.

8) analizowania przepisow prawa podatkowego w zakresie obowiagzku instalowania kas
rejestrujgcych. W przypadku koniecznosci zainstalowania kasy w jednostce, informacje
W tym zakresie nalezy przekazaé w formie pisemnej do Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Olesnicy.

9) stosowania si¢ do wytycznych zamieszczonych w zataczniku nr 3 do niniejszej Uchwaty.

2. Umowy zawierane przez jednostke w imieniu i na rzecz Powiatu Olesnickiego po wejsciu

W zycie niniejszej Uchwaly powinny zawieraé wtasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je

zawierajgcego, czyli: pelng nazwe Powiatu, adres Powiatu i jego NIP oraz podpis kierownika

jednostki dziatajacego z upowaznienia Zarzadu Powiatu Olesnickiego w imieniu Powiatu
przy kontrasygnacie Gléwnego Ksiegowego jednostki dziatajacego z upowaznienia Skarbnika

Powiatu Olesnickiego.

Wzor nagléwka umowy oraz podstawowe informacje dotyczace sposobu jej zawierania

zamieszczono w zalgczniku nr 4 do niniejszej Uchwaly.

W przypadku uméw zawartych przed wejsciem w zycie niniejszej Uchwaty i nadal

trwajacych, umowy takie nie wymagaja zmiany, jednakze nalezy zwrécié si¢ pisemnie do

kontrahentow celem dostosowania sposobu wystawiania faktur VAT wynikajacych z takich
umoéw do postanowien niniejszej Uchwaly (wzér przedmiotowego pisma stanowi zalacznik

nr 5).

3. Ustala si¢, ze nazwa podmiotu dokonujacego transakeji sprzedazy lub zakupu bedzie

wpisywana na dokumentach VAT nastepujgco:



a) w zaleznosci od przypadku - sprzedawca lub nabywca: Powiat Olesnicki — ul.
Stowackiego 10, 56-400 Olesnica; NIP Powiatu 91 1-17-80-454,
b) w zaleznosci od przypadku adres do korespondencji/wystawca lub adres do
korespondencji/odbiorca ................................... (petna nazwa jednostki oraz
adres siedziby danej jednostki)
4. Dokumenty VAT beda wystawiane przez jednostki na podstawie obowigzujacych
przepiséw prawa podatkowego, przy spetnieniu odpowiednich wymogéw w szczegdlnosci
dotyczacych momentu powstania obowigzku podatkowego, wiasciwych stawek VAT oraz
z uwzglednieniem obowigzkowych elementow faktury VAT.
5. Na fakturach VAT dokumentujacych sprzedaz jednostki nalezy podac jej wlasny numer
rachunku bankowego do uiszczenia naleznosci z tytutu transakc;ji.
6. W celu identyfikacji faktur VAT, dla kazdej z jednostek, w zalaczniku nr 6 do niniejszej
Uchwaty, okreslono zasady numeracji faktur VAT dokumentujgcych sprzedaz.

§5s.

W celu prawidlowego rozliczenia przez Powiat VAT z Urzedem Skarbowym zobowigzuje sie

kierownikow jednostek do podjecia nast¢pujacych dziatan:

1) wyznaczenia w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od wejscia w zycie niniejszej Uchwaty
osoby odpowiedzialnej za prawidlowosé rozliczeri VAT w jednostce i przekazania tych
danych do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Olesnicy, a w przypadku
zmiany osoby odpowiedzialnej za prawidtowosé rozliczen VAT poinformowania réwniez
o tym fakcie w ciagu 7 dni Wydziat F inansowy Starostwa Powiatowego w Olesnicy;

2) dostarczania w formie papierowej (dodatkowo na adres e-mail — finansowy(@powiat-
olesnicki.pl - dla celéw kontrolnych w formie elektronicznej (plik wygenerowany
z programu ksiggowego, badz plik EXCEL) rejestru sprzedazy oraz rejestru zakupow
(W przypadku okreslonym w §4 ust. 1 pkt 5), wydrukéw kont ksiegowych w zakresie
rozliczanego podatku VAT i ~czastkowej” deklaracji VAT-7 (w okreslonych przepisami
prawa podatkowego przypadkach takze deklaracje VAT-27 i VAT-UE) do Wydziatu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Olesnicy w nieprzekraczalnym terminie do
15-go dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni, a w przypadku dnia wolnego
W ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika Starostwa nieprawidlowosci w ztozonych
rejestrach, wydrukach kont ksiggowych lub deklaracjach VAT-7 nalezy zlozyé ich
korekt¢ nie pozniej niz w ciagu jednego dnia roboczego od informacji o stwierdzeniu
nieprawidtowosci. Wraz ze skfadanymi korektami rejestrow sprzedazy i zakupu oraz
deklaracji VAT-7 zlozyé nalezy takze pisemne wyjasnienie przyczyn korekty.
Przedmiotowe rejestry sprzedazy, rejestry zakupow ( w przypadku okreslonym w § 4 ust.
1 pkt 5), wydruki kont ksiegowych w zakresie rozliczanego podatku VAT i czastkowa
deklaracja VAT-7 ( w okreslonych przepisami prawa podatkowego przypadkach takze
deklaracja VAT-27 i VAT-UE) muszg by¢ podpisane przez Kierownika jednostki oraz
Gléwnego Ksiggowego;

3) wraz z rejestrami sprzedazy oraz rejestrami zakupéw do Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Olesnicy informacji o powstatej w wyniku rozliczenia VAT
za dany miesigc:

a) kwocie nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym, w kwotach niezaokraglonych
1 ewentualnej kompensacie z nadwyzka (w kwocie niezaokraglonej) przeniesiong
z poprzednich okresow rozliczeniowych,




b) kwocie nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym w kwotach niezaokraglonych
wraz z informacjg czy nadwyzka ta ma by¢ wykazana do zwrotu ze wskazaniem
proponowanego terminu zwrotu (25,60 badz 180 dni) lub czy nadwyzka ma by¢
przeniesiona na nastepny okres rozliczeniowy;

4) przekazania wraz z rejestrami sprzedazy oraz rejestrami zakupéw do Wydziatu
Finansowego Starostwa kserokopii faktury za zakup kasy fiskalnej, w przypadku
zaistnienia zgodnie z przepisami prawa podatkowego przestanek do zakupu kasy
fiskalne;j;

5) przekazania co miesiac informacji o planowanych zakupach, o ktérych mowa w pkt 4
zakgcznika nr 3 do niniejszej Uchwaty:

6) zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego — w szczegdlnosci
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz rozporzgdzen wydanych przez Ministra
Finansé6w w tym zakresie;

7) dokonania (w przypadku takiej koniecznosci) stosownych zmian w polityce
rachunkowosci obowigzujacej w jednostce, w szczego6lnosci w zasadach funkcjonowania
kont zwigzanych z rozliczeniem VAT;

8) przechowywania zgodnie z przepisami prawa podatkowego kopii wystawionych przez
dang jednostke dokumentéw VAT w zakresie dokonanej sprzedazy oraz oryginatow
faktur VAT dokumentujacych nabycie przez nig towaréw i ustug, a takze ich niezwloczne
udostepnianie na zadanie Powiatu Wydziatlowi Finansowemu Starostwa Powiatowego w
Olesnicy;

9) przygotowywania na zadanie Powiatu pisemnych wyjasnien dotyczacych sporzadzanych
rejestrow sprzedazy i zakupu, wystawianych dokumentéw VAT oraz innych kwestii
zwigzanych z rozliczaniem VAT, w tym dostarczania przez jednostke potwierdzenia
zaplaty naleznosci wynikajacych z faktur VAT dokumentujacych dokonane zakupy
wykazane w jej rejestrach zakupow dla celéw VAT.

§6.
W razie koniecznosci stosowania kas rejestrujgcych (stosownie do przepisow prawa
podatkowego), w przypadku ich posiadania lub tez odpowiednio po ich nabyciu, nalezy
zweryfikowa¢ poprawnos$¢ dokumentéw generowanych przez te kasy oraz stosowaé je
zgodnie z przepisami prawa podatkowego, w szczegdlnosci majac na uwadze przepisy
dotyczace obowigzku wydawania paragonu fiskalnego, sporzadzania raportéw fiskalnych,
stosowania oznaczen literowych do przyporzadkowania stawki VAT, przechowywania kopii

dokumentéw fiskalnych, dokonywania obowigzkowego przegladu technicznego oraz serwisu
kas.

§7.
Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy dostarczonych przez jednostki
oraz Starostwo Powiatowe w Olesnicy nastgpowac bedzie w zbiorczych rejestrach zakupu
1 sprzedazy w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w Olesnicy przez pracownika
zajmujacego si¢ rozliczaniem VAT i sporzadzaniem deklaracji VAT-7 dla Powiatu
Olesnickiego.

§8.
Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek oraz podlegtych im 0s6b do scistego przestrzegania
postanowien niniejszej Uchwaly jako jednego z elementéw polityki rachunkowosci



w Powiecie Olesnickim oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci
jednostki.

§9.
Wykonanie Uchwaty powierza si¢ kierownikom jednostek, wyznaczonym pracownikom,
o ktérych mowa w §5 pkt 1 oraz pracownikom Starostwa Powiatowego w Olesnicy. Nadzor
nad wykonaniem powierza sie Skarbnikowi Powiatu Olesnickiego.

§10.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2017 r.

Podpisy czlonkoéw Zarzadu Powiatu Olesnickiego

Starosta — Wojciech Kocinski .. e '? ......... 1. Halina Dzigglo ..... \oAUNY N\

Wicestarosta — Piotr Karasek M 2. Zdzistawa Jakimiec ...
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Czionkowie Zarzadu:




