Zarzgdzenie Nr 43/2017
Starosty Olesnickiego
z dnia 09 pazdziernika 2017r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 30/2013 Starosty Ole$nickiego z dnia 31 pazdziernika
2013r. w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych dla Starostwa
Powiatowego w Olesnicy

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2016r. poz. 814 ze zm.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
W Zarzadzeniu nr 30/2013 Starosty Olesnickiego z dnia 31 pazdziernika 2013r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 3 otrzymuje brzmienie:
»Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi zatrudnionemu na Stanowisku ds.
zamowien publicznych oraz komérkom organizacyjnym Jednostki.”

2) w zatgczniku do zarzadzenia :
a) w § 2 pkt 6) otrzymuje brzmienie:
.,6) ZP - nalezy przez to rozumie¢ - Stanowisko ds. zamdéwien publicznych”,

b) w § 3 ust. 21 ust. 3 otrzymujg brzmienie:

»2. W celu wykonywania nadzoru przez Kierownika, ZP prowadzi rejestr zamowien
publicznych okreslony w zalgezniku nr 3 do niniejszego regulaminu oraz przechowuje
dokumentacj¢ przeprowadzonych postepowan.”,

3. ZP przygotowuje coroczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach Jednostki i nast¢pnie
przekazuje sprawozdanie do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.”,

c) w § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1.ZP - przeprowadza postgpowania we wszystkich okreslonych w ustawie trybach bez
wzgledu na warto$¢ zamowienia z zastrzezeniem ust, 27,

d) w § 5 ust. 1 i 2 otrzymujg brzmienie:

..1.Wszystkie komorki Jednostki sporzadzajg na podstawie planu finansowego Jednostki plany
zamoOwien publicznych zgodnie z zalacznikiem nr 2a do niniejszego Regulaminu oraz
przekazujg je w wyznaczonym terminie, nie dtuzszym niz 15 dni od dnia przyjecia planu
finansowego do ZP.

2. ZP sporzadza zbiorczy plan zamoéwien publicznych Jednostki, w zakresie robot
budowlanych, dostaw i ustug oraz przekazuje go wszystkim komorkom Jednostki, a takze plan
postepowan o udzielenie zamowien zgodnie z art. 13 a ustawy.”

e) w § 6 ust. 1 pkt 2) otrzymuje brzmienie:
,»2) dokonaniu aktualizacji (na pisemny wniosek komorki Jednostki) w zbiorczym planie
zamoOwien przez ZP.”,

f) w § 6 ust. 31 4 otrzymujg brzmienie



»3. Pisemny wniosek komorki Jednostki do ZP powinien zawiera¢ m.in. szacunkowg warto$¢
zamOwienia, przedmiot zamoéwienia oraz uzasadnienie wystapienia nowego, nie ujetego
wezesniej zamowienia w planie zamdéwien publicznych.

4.W przypadkach nadzwyczajnych np.: pozaplanowego przyznania $rodkéw finansowych
(granty, darowizny, dotacje), udzielenie zamowienia moze nastgpi¢ po akceptacji Kierownika
zamawiajgcego niezaleznie od planu.”,

2) § 819 otrzymujg brzmienie:
»§ 8.
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

1. Procedura rozpoczyna si¢ od wystapienia do ZP w celu nadania numeru i zarejestrowania
whiosku, ktérego wzor stanowi zalaeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Komorka jednostki sktada kompletny wniosek do ZP wraz zalacznikami, okreslonymi we
wzorze wniosku.
3. ZP sprawdza kompletnos¢ wniosku, poprawnos$¢ formalno-prawna, przedzial kwotowy w
jakim jest dane zamowienie oraz zgodno$é¢ z planem zamoéwien.
4. W przypadku:

1) ZP zastrzezen do wniosku, zwraca wniosek wskazujgc uchybienia;

2) braku zastrzezen, ZP rejestruje wniosek w ,,Rejestrze zaméwien publicznych” , o

ktérym mowa w § 3 ust. 2.
5. Po potwierdzeniu kompletnosci i prawidlowosci wniosku przez ZP przedktada wniosek do
zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
6. ZP po zakwalifikowaniu do realizacji ,, Wniosku rozpoczynajacego procedure postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego”,- wystgpuje do Kierownika zamawiajgcego, w sprawie
powotania Komisji do przeprowadzenia postgpowania.
7. Specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia oraz ogloszenie o zaméwieniu przygotowuje
komérka ZP, a zatwierdza Kierownik zamawiajgcego.
8. ZP publikuje specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz ogloszenie w sposéb oraz
w miejscach okreslonych w Pzp, w ciagu 6 dni od dnia zatwierdzenia wniosku przez
Kierownika zamawiajacego.

§9.

Zakonczenie postgpowania i podpisanie umowy
1.Czynnosci zwigzane z podpisaniem umowy z wybranym wykonawcg, prowadzi ZP.
2. ZP przygotowuje umowg dla wybranego wykonawcy zgodnie ze wzorem umowy
dotgczonym do wniosku/przedlozonym przez Wykonawee i przedklada do podpisu
Kierownikowi zamawiajacego/Zarzagdowi Powiatu oraz wybranemu Wykonawcy.
2. Po podpisaniu umowy, ZP niezwlocznie przekazuje oryginaty podpisanych egzemplarzy
umow komorce Jednostki wnioskujacej.
3. Podpisana umowa podlega zarejestrowaniu w rejestrze zamoéwien publicznych
prowadzonym przez ZP.”,

h) w § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»» 1.Obstuge i ewidencje korespondencji w sprawach zamowien publicznych miedzy Jednostka,
a Prezesem Urzgdu Zamoéwien Publicznych prowadzi ZP.”,

i) w § 12 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
.»3.Zwrot wadium nast¢puje na pisemny wniosek ZP do FN.”,



1) zalgeznik nr 1 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla Starostwa

Powiatowego w Ole$nicy otrzymuje brzmienie zgodnie z trescig okreslong w zataczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02 pazdziernika 201 7r.
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