STAROSTWO POWIATOWE W OLESNICY

ZP.272.2.6.2017 Olesnica, dnia 11 grudnia 2017y,

ZAPYTANIE OFERTOWE

Starostwo Powiatowe w Olednicy zaprasza Parfistwa do ztoZenia oferty cenowej dotyczace] realizacji

zadania pn:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Olesnicy w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow oraz $wiadczenie usfugi odbioru
przesyfek”

w trybie art. 4 pkt 8 ustawy 2z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r,,
poz.1579ze zm.) {procedura wewnetrzna Zamawiajacego).

{. Opis zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest:

1) swiadczenie ustug pocztowych oraz ustug wehodzacych w zakres powszechnych ustug pocziowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek oraz zwrot przesytek do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy, a takze ustug odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego, przy czym przez
przesytki bedgce przedmiotem zamdéwienia rozumie sie w szczegdinodci:

a) przesytki listowe nierejestrowane,

b} przesyiki listowe rejestrowane,

¢} paczki pocrtowe,

d) przesylki z zadeklarowang wartoscig - przesytke rejestrowang, za ktore] utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnod$é do wysokodc: warteéc
przesyiki podanej przez Zamawiajacego,

€] rwroty do zamawiajacego w przypadku wyczerpania mozliwosci doreczenia przesytek w poz.
b, ¢, d.

2} swiadczenie przez Wykonawce dla przesytek rejestrowanych, o ktérych mowa powyiej, ustug
dodatkowych tj.;

a) traktowanie przesytki jako przesyfki z zadeklarowang wartoscia,

b} zwrotne potwierdzanie odbioru przesytki,

¢} sprawdzenie zawartosci przesytki przez odbiorce wraz 2z uzyskaniem dowodu tego
sprawdzenia,

d}  ostroinie,

e} zwrot niedostarczonych przesylek do siedziby Zamawiajacego

Ustugi dodatkowe dotyczace ,sprawdzenia zawartosci przesyiki przez odbiorce wraz z uzyskaniem
dowodu tego sprawdzenia” oraz ,ostroinie” dotyczg wylacznie ustug paczkowych.
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Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgeznik nr 1 oraz Zatacznik nr la, a takie istotne
postanowienia umowy, stanowigce Zatgcznik nr 2 do niniejszego pisma.

UYWAGA: Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych!

. Termin realizacji zamodwienia:

1. Termin realizacji zamdwienia: od 01.01.2018r, do 31.12.2018r.

. Zamawiajacy wymaga w stosunku do Wykonawcdw przedstawienia w ofercie:
- formularza cenowego zgodnie z zalgcznikiem nr 1a do niniejszego pisma,

- formularza ofertowego zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego pisma,
- oswiadczenia wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego pisma,
- dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne], zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U, z 2017 r. poz. 1481} w zakresie obrotu krajowego i

zagranicznego.
- projektu umowy na swiadczenie przedmiotowych ustug, z uwzglednieniem Istotnych postanowien

umowy (Zatacznik nr 2) oraz zapiséw objetych w zaproszeniu do ztoienia oferty oraz w pozostalych
jego Zatacznikach. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do Negocjowania zapisow ww. umowy

z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
- ewentualnego upowainienia do podpisania oferty

IV. Kryteria oceny ofert: cena 100 %

V. Sposob ziozenia oferty:

1. Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia 18.12.2017r. w jedne] z wybranych form:

a) osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ofesnicy przy ul. J. Stowackiego 10, 56-400
QOlednica, parter Biuro Podaweceze,

b} przestac na adres Starostwa Powiatowego w Olesnicy,

Zaleca sie ziozenie oferty w zamkniete} kopercie oznakowane] wg tresci:

Nazwa Wykonawcy, Adres
, Oferta- Swiadczenie ustug pocztowych”,
Nie otwierac przed dniem 18.12.2017r.

2. Oferte naleiy ztoiy¢ na zatgczonym formularzu (Zatacznik nr 3).
3. Ceng podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢ 2 dokfadnosci do dwéch miejse

po przecinku.
4. Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowsg - musi wigc obejmowad wszystkie koszty

rwigzane z realizacja zamdwienia.

VL. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
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Wanda Kozak — tel. 71 314 01 09 {w sprawach merytorycznych dotyczgeych przedmiotu
zamowienia),
Marta Wawrzyniak —tel. 71 314 01 07 {w sprawach formalnych dot. prowadzonego

postepowania),
fax —71314 01 10, e-mail: zamowienia@powiat-olesnicki.ol

Vil. Zasady prowadzenia postepowania:

1. Za wazne uwazane sg tylko te oferty, ktére sa zgodne z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi
w zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej oraz zfozone zostaly w wyznaczonym terminie.

2. W przypadku nieprawidiowego wyliczenia ceny w ofercie, polegajgcego na oczywiste] omylce
rachunkowej, czy tez omyfce pisarskiej lub brakéw w wypelnieniu formularza ofertowego, Zamawiajacy
moze poprawi oferte lub wezwaé Wykonawcdw do wyiasnienia.

3. W przypadiu innych brakdw Zamawiajacy moie wezwal do uzupetnienia/poprawy btedow wszystkich
Wykonawcow lub tylko tych, ktdrzy ztozyli oferty najkorzystnigjsze.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmdéwi podpisania umowy, Zamawiajgcy moie wybrac
kolejng najkorzystniejszg oferte sposrdd ztoronych lub odstapic od zamdwienia.

5. W trakcie postepowania Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania lub do
odstapienia od podpisania umowy bez podawania przyczyn.

6. Jezeli po dwukrotnie przeprowadzonej procedurze nie wplynie zadna oferta lub 7adna nie hedzie
spetniata wymogow, Zamawiajacy moze udzielic zamdéwienia Wykonawey wybranemu z wylaczeniem
procedury.

7. W przypadku, gdy zostang ziozone dwie lub wiece] ofert z takg sama liczba uzyskanych punktow
w okreslonych kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy dopuszeza mozliwoié

a) podpisania umowy z w/w Wykonawcami dzielac zamdwienia do wykonania proporcjonalnie do liczby
tych Wykonawcdw,

b) zfozenia ofert dodatkowych,

8. Dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej jest mozliwe w przypadka vzyskania chogby jednej waznej

oferty.

Zataczniki:

Zatgeznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr la — Wzdr formularza cenowego

Zatgcznik nr 2 — Istotne postanowienia umow ;
acem nep Y STAROST
Zatgcznik nr 3 — Wzdr formularza ofertowego ;

e el
trgr ;ﬁ;“w,éf« ;

Zatacznik nr 4 - Wzér odwiadczenia Wykonawcy sk Wockiski

Podpis Zamawiajgcego

Sprawg prowadzi Marte Wawrzyniak | tel. 71 314 01 07, e-mail zamowienia@powiat- olesnicki ol
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Zadgeznik nr 1 do pisma nr2P.272.2.6. 2017 z dnia 11.12.2017r.
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych oraz ustug wehodzacych w zakres powszechnych ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym

i. Przedmiotem zamdwienia jest:

1) swiadczenje ustug pocztowych oraz ustug wchodzacych w zakres powszechnych ustug
pocztowych w obrocie krajowym | zagranicznym w  zakresie przyjmowania,
przemieszczania | doreczania przesylek oraz zwrot przesylek do Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, a takie usfug odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajacego, przy czym przez przesytki bedace przedmiotem
zamodwienia rozumie sie w szczegdlnosci:

a)  przesytki listowe nierejestrowane,

b} przesytki listowe rejestrowane,

¢} paczki pocztowe,

d) przesytki z zadeklarowana wartoscig - przesytke rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek
zawartosci fub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnoéé do wysokodci wartosc
przesytki podane| przez Zamawiajacego,

e) zwroty do zamawiajgcego w przypadku wyczerpania mozliwosci doreczenia przesytek w poz.
b,c d

2) sSwiadczenie przez Wykonawce dia przesyiek rejestrowanych, o ktorych mowa powyie), ustug

dodatkowych tj.:

a) traktowanie przesytki jako przesytki z zadekiarowang wartoscia,

b} zwrotne potwierdzanie odbioru przesytki,

C} sprawdzenie zawartodci przesytki przer odbiorce wraz z uzyskaniem dowodu tego

sprawdzenia,
d}  ostroznie,
e]  zwrot niedostarczonych przesytek do siedziby Zamawiajacego

Ustugi dodatkowe dotyczace ,sprawdzenia zawartosci przesylki przer odbiorce wraz z uzyskaniem
dowodu tego sprawdzenia” oraz ,ostroinie” dotycza wytgcznie usiug paczkowych.

il. Obowigzki Zamawiajacego

1. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedhug kategorii rodzajowej |
wagowe]. Przesylki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listéw poleconych. Przesyiki
nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesyfek. Wykazy sporzadzane bedg w
dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

2. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (ekonomiczna, polecona, priorytetowal na stronie
adresowej przesytki,

3. Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesyfek, nie dopuszcza
sie stosowania opakowan Wykonawcy..

4. Zamawiajacy bedzie uzywat do przesylek wiasnych kopert | opakowarn oraz wiasne druki ,za
potwierdzeniem odbioru”, zwigzane z postepowaniem administracyinym, wymagane przepisami
postepowania administracyjnego,
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5. W pozostatych przypadkach poza opisanymi w punkcie 4, Wykonawca dostarczy formularze
potwierdzen odbioru zgodnie z obowigzujacymi u niego wzorami, a do wrzoru umowy zataczy wzor
potwierdzenia odbioru.

7. Zamawiajgcy bedzie stosowat znaki stuzgce do potwierdzenia opfat dotyczacych ustugi pocztowej |
oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy na podstawie ktorej $wiadczone sg ustugi pocztowe,
wedtug wzoru przekazanego przez Wykonawce, ktdry otrzyma realizacje zamdwienia.

1. Obowigzki Wykonawcy:

1. Przesytki przeznaczone do wysylki odbierane beda przez Wykonawce codziennie od poniedziatku do
pigtku, z wylatkiem dni ustawowo woelnych od pracy 7 zachowaniem penizszych warunkow:

a. przesytki wysytane przez Zamawiajacego z siedziby w Olesnicy przy ul. Stowackiego 10 —~ z siedziby pod
w/w adresem, Biure Podawcze pok. 122 w godzinach 14.00 - 14.30.

b. przesytki wysytane przez Zamawiajgcego 7 referatu ziokalizowanego w Sycowie przy ul. Mickiewicza 1 {z
Referatu Wydziatu Komunikacji i Drég, z Referatu Wydziatu Architektury i Budownictwa, 7 Referatu
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru) - z Referatu Wydziatu Geodezji | Kartografii i Katastru ul.
Mickiewicza 3, 56-500 Sycow, pok. Nr 40 w godzinach 14.00 - 14.30.

2. Przesytki musza byC nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

3. Odbioru  przesylek wychodzgeych dokonywad bedzie upowainiony przedstawiciel Wykonawcey po
okazaniu stosownego upowainienia,

4. Wykonawca zobowiazuje sie do przekazania wszelkich oznaczed przesytek  rejestrowanych
i priorytetowych.

5. Wykonawca bedzie dorgczat przesytki listowe zaliczone do ustug pocztowych oraz powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem jake minimum dia przedmiotu zamowienia wskaznikéw terminowodci
dorgczen przesytek w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu wykonawezym do ustawy Prawo
pocztowe, tj. rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania powszechnych ustug pocztowych przez operatora wyznaczanego {Dz, U, z
2013 r. poz. 545} w zakresie wskainikéw czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym,

6. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w dniu podpisania umowy z Zamawiajacym dysponowat
placowka pocztowg w miejscowosci, w ktérej znajduja sie mieisca odbioru okreélone w pkt.11it. a, b
(siedziba Zamawiajacego, i Referat w Sycowie) czynng w dni robocze do godziny 18.

7. Wykonawca jest zobowigzany wskazaé w ofercie Zrédio éledzenia przesytek rejestrowanych np. strona
internetowa.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nadania prresylek pilnych  przez WYZNaczonego
przedstawiciela ~ Zamawiajacego  w  punkcie  nadawczym  Wykonawcy znajdujacym  sie
w miejscowodciach w kiorych znajdujg sie punkty odbioru Zamawiajacego, w innych godzinach ni
okreslone w umowie.

9. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego w Olesnicy przy ul. Stowackiego 10 1 referatu
Zamawiajgcego zlokalizowanego w Sycowie przy ul, Mickiewicza 1, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesylki. W przypadku nieobecnodci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki {awizo) ze
wskazaniem, gdzie | kiedy adresat moze odebrad przesytke w terminie 7 dni kalendarzowych, liczge od
dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sig po odbidr
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przesytki w w/w terminie, Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mosliwode jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwiocznie zwracana jest
Jamawiajgcemu ze stosowng adnotacja o awizowaniu przesytki wraz 7 podaniem przyczyny
niecdebrania przez adresata.

10. Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia informacji oraz danych osobowych zebranych w
czasie realizacji zamowienia przed dostepem o0séb  nieupowaznionych zgodnie  z ustawa
z dria 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych asebowych (Dz. U. z 2014 . poz. 1182 ze zm.).

11. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacjl powzietych prazy
wykonywaniu zamdwienia.

12. Wykonawca zobowigzany jest do pefne] odpowiedzialnodei cywilno-prawnej za przyjmowanie,
przemieszczanie | doreczanie przesytek listowych | paczek w trakcie éwiadczenia usfug,

13. Zamawiajgcy wymaga aby w celu zachowania tajemnicy korespondencji, wszystlie niedoreczone
przesytki listowe i paczki, przechowywane byly przez Wykonawece w lokalu lub pomieszczeniu
chronionym poprzez dozorowanie lub alarm lub monitoring.

14, Wykonawca oswiadcza, ze spetnia wymagania Zamawiajacego okredione w pkt. 1-13,

IV. Termin realizacji preedmiotu zamdwienia wynosi 1 rok liczac od dnia 01.01.2018r..do 31.12.2018r,

V. Podane w zestawieniu stanowiacym zafgcznik nr 1a do niniejszego Szczegdfowego opisu przedmiotu
zamowienia  szacunkowe ilosci przesyltek  stuig jedynie orientacyjnemu ockredleniu  wielkosci
przedmiotu zamowienia, przyjetego wcelu pordwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejsze;.
Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe | moga ulec zmianie w
zaleznodci od potrzeb Zamawiajgcego. VI. Wykonawcy, z ktorym zamawiajgcy podpisze umowe, nie

przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkodciach podanych w tabeli.

VIL Pozostate warunki dotyczace realizacji zamdwienia zostaly okreélone w Istotnych Postanowieniach

Umowy.
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Zatgceznik nr 1a do pisma nr ZP.272.2.6.2017 z dnia 11.12.2017r.,

FORMULARZ CENOWY

ZWYKLE KRAJOWE EKONOMICZNE A
Przesytki listowe nierejestrowane niebedace przesylkami najszybszej kategorii o gabarycie A w obrocie
krajowym

‘ |
| 1]do350g | 2400 \
.21 ponad 350 g do 1000 g _ A0
3 | ponad 1000 g do 2000 g ) 41

ZWYKLE KRAJOWE EKONOMICZNE B
Przesylki listowe nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii o gabarycie B w chrocie

krajowym

4|do3s0g i 100 |
. 5iponad 350 g do 1000 g 30
6| ponad 1000 g do 2000 g | R

ZWYKELE KRAJOWE PRIORYTETOWE A

Przesyiki listowe nierejestrowane najszybszejl kategorii o gabarycie A w obrocie krajowym
! !

7| do 350g i 20

8 ponad 350 g do 1000g | 2]
9 | ponad 1000 g do 2000 g | ) 2]

ZWYKLE KRAJOWE PRIORYTETOWE B

Przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii o gabarycie B w obrocie krajowym
10| do 3509 ‘ 10| J

11! ponad 350 g do 1000 g 2

12| ponad 1000 g do 2000 g | 2

POLECONE KRAJOWE EKONOMICZNE A

Przesylki rejestrowane niebedace przesylkami najszybsrej kategorii o gabarycie A w obrocie krajowym
‘ i

13| do 350g 15000
14 | ponad 350 ¢ do 1000 g 200 ;
15 | ponad 1000 g do 2000 g 25 f
Ustuga potwierdzenie i
16 | odbioru do poz. 13 11000
Ustuga potwierdzenie
17 | odbioru do poz. 14 180
Usiuga potwierdzenie
18 | odbioru do poz. 15 15
Zwrot przesytek po
wyczerpaniu mozliwosc
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dla ! ; ‘ ! i
18 poz. 13 750 | | [ B
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20

Zwrot przesylek po
wyczerpaniu moziiwosc
ich doreczenia fub
wydania odbiorcy dla
Doz, 14

|

20|

21

zwrot przesylek po
wyczerpaniu mozhwose
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dia
poz. 15

POLECONE KRAJOWE PRIORYTETOWE A

Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii o gabarycie A w obrocie krajowym

22

do 350g

100

23

ponad 350 g do 1000 g

10

24

ponad 1000 g do 2000 g

4

25

Ustuga potwierdzenie
odbioru do poz. 22

80

26

Ustuga potwierdzenie
odbioru do poz. 23

27

Ustuga potwierdzenie
odbioru do poz. 24

28

zwrot przesytek po
wyczerpaniu mozliwosc
ich doreczenia fub
wydania odbicrey dla
poz. 22

20

29

zwrot przesytek po
wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dla
poz, 23

30

zwrot przesytek po
wyczerpaniu mozliwosc
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dia
poz. 24

POLECONE KRAJOWE EKONOMICZNE B

Przesylki rejestrowane niebedgace przesytkami najszybszej kategorii o gabarycie B w obrocie krajowym

31

do 350g

60

32

ponad 350 g do 1000 g

Sc

33

ponad 100C g do 2000 g

34

Ustuga potwierdzenie
odbioru do poz. 31

50

35

Ustuga potwierdzenie
odbioru do poz. 32

50

36

Ustuga potwisrdzenia
odbioru do poz. 33

40

37

zwrot przesylek po
wyczerpaniu mozliwosc
ich doreczenia iub
wydania cdbiorcy dia
poz. 31

15

38 1

ZwWrot przesylek po
wyczerpaniu moziwosci
ich doreczenia fub
wydania odbiorcy dla

20

| o
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i poz. 32

| zwrot przesytek po
| wyczerpaniu mozliwosci

[ ich doreczenia iub
| wydania odbiorcy dla

391 poz. 33

161

POLECONE KRAJOWE PRIORYTETOWE B
Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii o gabarycie B w obrocie krajowym

40

15

41

ponad 350 g do 1000 g

i0

42

penad 1000 g do 2000 g

10

43

Ustuga potwierdzenie
cdbioru do poz. 40

15

44

Ustuga potwierdzenie
odbiory do poz. 41

4]

45

Ustuga potwierdzenie
odbioru do poz. 42

10

46

zwrot przesylek po
wyczerpaniu mozliwodc
ich doreczenia fub
wydania odbiorcy dla
poz. 40

47

zwrot przesyiek po
wyczerpaniv mozliwosc
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dla
poz. 41

zwrot przesytek po
wyczerpaniy mozliwosc
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dla

48 | poz. 42

4

PCLECONE ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE EUROPA

 Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w o

rgranicznym na terenie Europy

49| do 50g 80
50 ponad 50g do 100y 3
51| ponad 100g do 350g 2
52 | ponad 350q do 500g pd
53¢ ponad 500g do 1000g 2
54 | ponad 1000g do 2000g 3 I S R R _
Ustuga potwierdzenie
55 odbiory do poz. 49 70
Ustuga potwierdzenie
56 ; odbioru do poz. 50 3
Ustuga potwierdzenie
57 ! odbiory do poz. 51 2
Ustuga potwierdzenie
58 | odbioru do poz. 52 2
Ustuga potwierdzenia
59 | odbiory do poz. 53 7
Ustuga potwierdzenie
60 | odbioru do poz. 54 )
zwrot przesytek po
61 wyczerpaniu moziwosci 10
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| ich doreczenia lub
- wydania odbiorcy dla
poz. 49

zwrol przesylek po
wyczerpaniu mozliwosc
ich doreczenia ub
wydania odbiorcy dia
62 | poz. 50 3

zwrot przesylek po
wyczerpaniu mozliwosc
ich doreczenia lub
wydania odhiorcy dia
63 | poz. 51 ) 2

zwrol przesylek po
wyczerpaniu mozliwosc
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dia
64 : poz. 52 2

2wrot przesylek po
wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dia
65 | poz. 53 2

zwrot przesylek po
wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia fub
wydania odbiorcy dla |
66 ! poz. 54 2

POLECONE ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE POZA EURQPA

Przesyiki rejestrowane o na_yszybsze; kategorii w obrocie zagramcznym poza Europa
67 do 50g 4 |

58 | ponad 50g do 100g

69 | ponad 100g do 350g

71 | ponad 500g do 1000g

2

. 2

70 penad 350g do 500g 2
2

2

72 ponad 1000qg do 2000g

Ustuga potwierdzenie

73 odbioru do poz. 67 4
Usluga potwierdzenie

74 | odbioru do poz. 68 2
Usluga potwierdzenie

75 | odbioru do poz. 69 2
Ustluga potwierdzenie

76 | cdbiory do poz. 7C 2
Usluga potwierdzenie

77 | odbioru do poz. 71 2
Ushuga potwierdzenie

78 | odbioru do poz, 72 2

zwrot przesyiek po
wyczerpaniu mozliwosc
ich dorgczenia lub
wydania cdbiorcy dla
79 | poz, 67 4

zwrot przesyiek po
wyczerpaniu mozliwosc
ich doreczenia lub
wydania odbiorey dla
80 | poz. 68 : 2 |

Starostwo Powiatowe w Olesnicy, wb 200 Glesmea, ul Stowacksego 10,
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81

| zwrot przesylek po
| wyczerpaniu moziwosc

ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dia
poz. 69

82

zwrot przesyiek po
wyczerpaniu moziwosc
ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy dia
poz, 70

83

zwrot przesytek po
wyczerpaniu moziiwosa
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dla
poz. 71

84\

zwrot przesylek po
wyczerpanil mozliwosc
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dia
poz. 72

WARTOSCIOWE KRAJOWE
Przesyika listowa z zadeklarowang wartoscig {50 zi)

85

do 3500

1

Przesyiki rejestrowane mequqce przesyikami najszybsze_l kategorii o gabarycie Aw obroae krajowym

86

ponad 350 g do 1000 ¢

1

87

ponad 1000 g do 2000 g

1

88

zwrot przesyiek po
wyczerpanit mozhwosci
ich doreczenda lub
wydania odbiorey dla
poz. 85

89

ZWrot przesyiek po
wyczerpaniu moliwosc
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy dla
poz, 86

90

zwrat przesylek po
wyczerpaniu mozliwosc
ich doreczenia lub
wydania odbiorcy ¢la
poz. 87

Ustu

i pozostale

9

finre

Paczka pocztowa krajowa g

za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
od 2kg do Skg -
ekonomiczna, gabaryt A

10

Paczka pocztowa krajowa
za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
od 2 kg do 5 kg -
ekonomiczna, gabaryt B

10

-

kg

. Przesytki kurierskie z 24-

godzinnym stancardem
doreczenia - waga do 5

0]
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i Ustuga odbioru przosylek !
z miejsc odbioru
okredlonych w |
szezegdlowym opisie ;
przedmioty zamowienta
wowymiarze 5 dni w
tygodniu (optata
miesieczna)

Rz o 180

GABARYT A to przesylki o

wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowe;j

nie Moga byd maiejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSEMUM - zaden z wymiardw nie moze przekeoczyl: wysokosé 20 mm, diugose
325 mm, szergkodé 230 mm,

GABARYT B to przesyiki o

wymiarach:

MINIMUBM - 128k chod jeden z wymiartw przekracza wysokos¢ 20 mim fub diugost

325 mim lub szerokose 230 mm,

MAKSIMUM - suma diugosci, szerokosel | wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych wymiardw (Ghugosd) nie moie
przekroczyd 600 mn,

Starostwo Powiatowe w Olesimey. 56-400 OGlesmen, ol $lowackiego 10,
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Zatgcznik nr 2 do pisma nr ZP.272.2.6.2017 z dnia 11.12.2017r.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Przedmiotem umowy jest:

swiadczenie ustug pocztowych oraz ustug wchodzacych w zakres powszechnych ustug pocztowych w
obrocie krajowym | zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszezania i doreczania przesytek oraz
zwrot przesylek do Zamawiajgcego po wyczerpaniu moiliwosci ich doreczenia lub wydania cdbiorcy, a
takze ustug odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego, przy czym przez przesytki bedace przedmiotem
zamdwienia rozumie sie w szczegdlnosci:

przesytki listowe nierejestrowane,

przesytki listowe rejestrowane,

paczki pocziowe,

przesytki 7 zadeklarowang wartoécia - przesytkg rejestrowana, za kiorej utrate, ubytek
zawartosci tub uszkodzenie Wykonawea ponosi odpowiedziainoéé do wysokoscl wartosci przesyiki
podanej przez Zamawiajgcego.

zwroty do Zamawiajacego w przypadku wyczerpania mozliwosc doreczenia przesyfek w
nozycji b} ¢) d)

Swiadczenie prrez Wykonawce dia przesytek rejestrowanych, o kidrych mowa powyzej, ustug
dodatkowych ti.:
a} trakiowanie przesyfki jako przesytki z zadeklarowana wartoscia,
b) zwrotne potwierdzanie odbioru przesylki,
c) sprawdzenie zawartosci przesytki przez odbiorce wraz 7 uzyskaniem dowodu tego sprawdzenia,
d} ostroinie,
e) zwrot niedostarczonych przesylek nadawcy do siedziby Zamawiajacego.
Ustugi dodatkowe dotyczace ,sprawdzenia zawartosci przesylki przez odbiorce wraz 7 uzyskaniam
dowodu tego sprawdzenia” oraz ,ostroinie” dotycza wyltacznie ustug paczkowych.

Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w ust. 1, reslizowane bedg w standardzie wskazanym w
szezegdinosci w:
Ustawie z dnia 23 listopada 2012 - Prawo pocztowe (Dz. U, 7 2017 poz. 1481},
Reozpeorzgdzeniu  Ministra  Administracji i Cyfryzacii w  sprawie warunkow wykonywania  ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego z dnia 29.04.2013r. (Dz.U. z 2013 poz. 545),
Rozporzadeeniu Ministra Administracii | Cyfryzacii w sprawie reklamacji ustugi pocztowe} z 26,11.2013r.
{Dz.U.z 2013r. poz. 1468 ze zm.).
inpych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy, wydanych na
podstawie ustawy i rozporzadzenia .
Ustawy z dnia 16 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego {Dz.U. 7 2017r poz.1257.).
Ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2016r. poz.1822 ze zm.).

Zmiany przepisow wskazanych powyzej nie wymagaja zmiany umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sig do przestrzegania przepisdw, w tym w szczegoinodc miedzynarodowych
przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu wylacznie informacji pocztowych
niezbednych do wyekspediowania przesytek.

Zamawiajgcy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym wediug kategorii rodzajowej |
wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych. Przesyik:
nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesylek.

Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustugi odbioru przesytek, o ktérych mowa w ust.1 7

Starostwo Powtatowe w Qlesmicy, 36-300 Olesnca, ul Slowackiego 1),
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10.

1.

15.

16.
17

18.

1)

siedziby Zamawiajgcego , przemieszczania i dostarczania ich adresatom na ohszarze catego kraju i za
granice,

Miejsce odbioru przesylek przez Wykenawce:
aj Biuro Podawcre Starostwa Powiatowego w Olesnicy, uf. Stowackiego 10, 56-400 QOlednica,

b} Referat Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru w Sycowie ul. Mickiewicza 1, 56-500 Sycow.

Odbidr przesytek nastepuje codziennie w dni robocze dla Zamawiajgcego, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, od godz.14:00 do 14:30.

Zomawiafgey bedzie korzystol z wilasnych wzoréw drukdw |, potwierdzenic odbioru” w celu
dorgczania przesyfek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960r. - Kodeks
Postepowania Administracyfnego (Dz.U, z 2017r. , poz. 1257 }.

W pozostatych przypadkach poza opisanymi w punkcie 10, Wykonawca dostarczy formularze
potwierdzeri odbioru zgodnie z obowigzujacymi u niego wzorami, a do wzoru umowy zataczy wzor
potwierdzenie odbioru.

Zasady dokonania rozliczen:
Zamawiajacy zobowiazuje sig do uiszczania naleinodci za $wiadczenie ustug pocztowych w formie optaty
z dotu.
dla przesytek optacanych z dofu za okres rozliczeniowy nafezy rozumieé miesiac kalendarzowy.
faktura VAT z tytutu naleinosci wynikajacej z realizacji umowy, wystawiana bedzie w terminie 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego.
naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze VAT w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury VAT Zamawiajacemu, Faktura
zostanie wystawiona na ;
Powiat Olesnicki - Starostwo Powiatowe w Oleénicy
ul. Stowackiego 10
56-400 Olednica
NIP: 911-17-80-454
za dzien zaptaty przyjmuje sie dziert obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

' podstawa obliczenia nalezncéci beda ceny jednostkowe brutto za przesytki, wyszczegdlnione w zatgczniku

NE e 0787 suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub rwrécone z powodu braku mozliwodei ich
dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona na podstawie dokumentdw nadawczych lub
oddawczych,

do kazdej faktury Wykonawca dofgczy zestawienie nadanych w miesiacu przesylek w ujeciu ilosciowym.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zaméwienia, z
wyjatkiem przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocrtowe.

Umowa moze byc rozwigzana przez kaidg ze stron z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien miesigca nastepujacego po miesiacu, w  kidrym
wypowiedzenie zostato zioZone,

Sadem wiasciwym do rozpatrywania sporéw wyniklych na tle realizacji umowy jest Sad whasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostaje zawarta na okres ¢zterech lat tj. od 01.01.2018r, do 31.12.2018r.

W sprawach nieuregulowanych umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, Prawa
pocziowego wraz z przepisami wykonawczymi.

Zapisy dotyczace podwykonawstwa:

Wykaz czgéci zamdwienia, ktdre Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom;

Lp.
Zakres rzeczowy zamowienia, ktdry zostanie _ ilosé podwykonawedw
powierzany podwykonawcy :
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15.

20.

21,

22.
23,

24,

25,

26,

27.

Wykonawca obowigzany jest z podwykonawcami zawieraé umowy w formie pisemnej,
Wykonawca odpowiada za dziatanie podwykonawcdw jak za swoje whasne.
Zamawiajgcy zastrzega, Ze podwykonawcy, ktdrym Wykeonawca powierza wykonanie przedmiotu umowy
w  zakresie wymagajgcym posiadania stosownych uprawnied, musza posiadad uprawnienia do
wykonywania przedmiotu umowy wymagane odpowiednimi przepisami prawa.

W przypadky niewykonania lub nienalezytego wykcnania Umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i
wysokosci okredlonych w ustawie Prawo pocztowe.

Odszkodowania wyplacane beda na podstawie rozstrzygnietych postepowan reklamacyjnych,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie reklamacji ustugi pocztowe.

Niezaleznie od roszczen odszkodowawczych, o ktérych mowa w ust. 20 Zamawiajacy ma prawo do
naliczenia nastepuigcych kar umownych:

w przypadku niedotrzymania terminu odbioru przesylek z siedziby Zamawiajgcego w terminie,
okrestonym w ust. 5, Zamawiajagcemu przystuguje praweo do naliczenia kary umownej w wysokosct 50 z
za kazdy udokumentowany przypadek niedotrzymania terminu, chyba e Wykonawca udowodni
Zamawiajgcemu, 7e nie ponosi odpowiedrzialnodci za powstate opéinienie;

Wykonawca zobowigzuje sie zaptacic kary umowne w wysokosei 2% ogblnego wynagrodzenia za caly
przedmiot umowy, wskazanego w formularzu ofertowym, w przypadku odstapienia od umowy z powodu
okolicznosci, za ktdre odpowiada Wykonawca, np. stan upadiodci, likwidacja, niewyplacalnosé
Wykonawey,

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc dochodzenia odszkodowania przewyiszajacego ustalone
kary umowne,

W przypadku zwfoki Zamawiajgcego w zaptacie wynagrodzenia naleinego Wykonawey Zamawiajacy
zaplaci Wykonawecy nalezne odsetki ustawowe za opdinienie.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnodé za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu  wynikajgce z
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy na zasadach okreslonych w obowiazuiacych
przepisach w tym w szczegéinosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

Zapisy dotyczgce odstgpienia od umowy:

Zamawiajacy moze odstgpic¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wystapieniu
istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, CZego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie naleine z tytutu wykonania czesci umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, w
przypadku razgcego lub uporczywego naruszenia postanowien umowy przez Wykonawce. Warunkiem do
skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnienia, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, jest uprzednie
wezwanie Wykonawcy do usunigcia uchybient | bezskutecznym uplywie wyznaczonego w iym celu
terminu.

Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia informacji oraz danych osobowych zebranych w
czasie realizacji umowy przed dostgpem oséb nieupowaznionych zgodnie z ustawg z dnia 29 sterpnia
19971 o ochronie danych oschowych (Dz.U. 2 2016 poz,922 ze zm.).

Wykonawca zobowiazany jest do peinej odpowiedzialnodc cywilno-prawne} za przyimowanie,
przemieszczanie | doreczanie przesylek listowych i paczek i ich ewentualnych zwrotéw oraz éwiadczenie
ustugi odbioru przesylek w trakcie swiadczenia ustug.

Starastwo Powiaiowe w Qlesmicy, 36-400 Oledmica, ul. Stowackeao 10,
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Zatacznik nr 3 do pisma nr2P.272.2.6.2017 2 dnia 11.12.2017r..

data sporzgdzenia oferiy
FORMULARZ OFERTOWY

Wykonawca:

Zarejestrowana nazwa Wykonawcey:

Nawigzujgc do zapytania ofertowego z dnia 11.12.2017r, na ustug polegajace na

~Swiadczeniu usfug poczfowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa

Powiatowego w Olesnicy w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania

przesyfek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw oraz $wiadczenie ustugi odbioru

przesyfek”

1. skiadam niniejszg oferte i oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikach do niego, za cene ogdtem w wysokosci:

ogdtem kwote netto w wysokesch: v 21,

(SO et )
ogoétem cene brutto w wysokos$cl: ... A,

(S OWIIBL e )

2. DPo niniejszego formularza oferty zataczam zestawienie cen jednostkowych sporzadzone zzodnie
z Zatgcznikiem nr 1a do zapytania ofertowego ti: Formularz Cenowy

3. Potwierdzamy termin wykonania zaméwienia oraz warunki platnoéci - zgodnie 2 zapisami
przedstawionymi w zapytaniu ofertowym (w tym w Istotnych postanowieniach umowy}.

Starestwo Powialowe w ()i«_‘ iy, 36-400 Olesnica, ul Stowackiege 10,
SWONE INErRelows’ -« s i s eamadl starosiw: wipowiat-ghesnickLpl
Tet 71 314(’)1 ]1, fax 314 Gt 10




4. Podwykonawcom
a. | Jnie zamierzamy’
b, [ Jzamierzamy’
powierzyC wykonanie czesci zamdwienia.
WYKAZ CZESCI ZAMOWIENIA, KTORE WYKONAWCA ZAMIERZA POWIERZYC PODWYKONAWCOM

t.p. | Zakres rzeczowy zamdwienia, ktory zostanie ilodc Podwykonawcdw

powierzony Podwykonawcy

5. Wykonawca zastrzega, iz informacje zawarte na stronach ..., ztozonej oferty nie moga byf
udostgpniane osobom postronnym, bowiem stanowia one tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r, o rwalczaniu nieuczciwej konkurencii (Dz. U. z 2003r., Nr
153, poz. 1503).

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sig z zapytaniem ofertowym, istotnymi postanowieniami umowy oraz
pozostatymi zatgcznikami do zapytania ofertowego oraz przyjmujemy je bez zastrzezen.

7. Oswiadczamy, iz w przypadku wyboru niniejszej oferty, zawrzemy umowe w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

8. Oswiadczamy, Ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta do czasu zawarcia umowy 7 Wykonawca,
ktoérego oferta uznana zostata za najkorzystniejsza, lecz nie dluzej niz termin zwigzania oferts, tj. 30 dni
liczae od uptywu terminu skiadania ofert.

9. Oswiadczamy, iz jestesmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami
ustawowymi.

10. Oswiadczamy, iz posiadamy niezbedne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania ustugi objetej
przedmictem zamowienia.

11. Oswiadczam, ze podpisuje ninieisza oferte jako osoba do tego uprawniona.

12, Odwiadczam iz Sledzenie przesytek jest mozliwe w nastepujacy sposéb: e Apodad Zrddio
sledzenia;
13. Wykonawca przedstawit oferte na ... kolejno ponumerowanych stronach.

(podpis osoby uprawnione] )

inalery wypeinié ivlko w pravpadiy gdv Wykonmvea zamiersa zasirzec informacie dorvezgee irese stozonef oferty
*Zaznaes wlascihwe,
Sarostwo Powiatowe w Olesmey, S6-460 Olesnica, ul Slowackiego 10,
Strong miernetowa . Crene eemanlstarostwo i pow al-olesnack pl
Fod 71 344 61 11 fax 31300 10
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OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Dotyczy: postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Olesnicy w zakresie przyjmowania, przemieszczania,

doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw oraz
Swiadczenie ustugi odbioru przesytek”
Nrsprawy: ZP.272.2 5.2017

NAzZWa WYKONAWEY .ot oo
Ares WyKONBWEY oo e

Oswiadczamy, Ze spefniamy warunki udziafu w postepowaniu okreélone szczegotowo
w zapytaniu ofertowym z dnia 11.12.2017r. dotyczace w szezegdlnodci:
1} posiadania uprawniert do wykonywania okreélone] dziatalnodci lub czynnosdc, jezelt
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,
2} posiadania wiedzy i doswiadczenia
3} dysponowania cdpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,
4} sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
Na potwierdzenie spefnienia wyze] wymienionych warunkéw do oferty zatgczam wszelkie
dokumenty | oswiadczenia wskazane przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

[miejscowosd, data) (podpis osoby uprawnionej)
Starostwo Powiatowe w Olesnicy, 56-400 Olesrica, u! Siow: ackiego 16,
Strona inermetowa , secbe s el slarostworipowial-clesnick ol

]L] 75 5§’{] P fax 31400 10



