Starosty Olesnickiego
z dnia D31..a 30 MAkAL. 2017,

w sprawie Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych
na uslugi spoleczne i inne szczegélne uslugi o wartoSci
od 30 000 euro do 750 000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016r. poz. 814 ze zm.) oraz art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016r., poz. 1870
ze zm.) w zwigzku z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zamoéwien publicznych na ustugi

spofeczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro dla Starostwa
Powiatowego w Olesnicy w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zobowigzuje si¢ pracownikow Starostwa Powiatowego w Olesnicy oraz osoby odbywajace
staz w Urzedzie do stosowania i przestrzegania regulaminu, o ktérym mowa w § 1

2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom Wydzialéw oraz pracownikom na
samodzielnych stanowiskach pracy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



- Zatacznik

do Zarzadzenia Nr ..2.2.../2017
Starosty Olesnickiego

z dnia .50 2017r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci

od 30 000 euro do 750 000 euro

§1

Przepisy niniejszego regulaminu dotycza udzielania zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegblne
ustugi, wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, zwane dalej ,zamoéwieniami na
ustugi spoteczne”, jezeli ich wartos¢ jest rowna lub wyisza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢
kwoty 30 000 euro i mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro.

§2
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) CPV - nalezy przez to rozumie¢ Wspdlny Stownik Zaméwien;
2) komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty Starostwa Powiatowego w Olesnicy,
3) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec Starostg Ole$nickiego;
4) regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin udzielania zamowien publicznych na
ustugi spoteczne o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro;
5) zamawiajacym - nalezy przez to rozumiec¢ Powiat Ole$nicki.
6) Urzedzie — nalezy przez to rozumiec Starostwo Powiatowe w Olesnicy
2. Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci, okreslonych w niniejszym regulaminie, pracownikom komorek organizacyjnych.
§3

1. Zamawiajacy udziela zaméwien na ustugi spoteczne w sposob przejrzysty, obiektywny i
niedyskryminujacy.

2. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartos$ci zamowienia
na ustugi spoteczne oraz wybiera¢ metody obliczenia szacunkowej wartosci zamowienia.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowien
na ustugi spoteczne wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.



§4

1. Podstawg uruchomienia procedury o udzielenie zaméwienia na ustugg spoteczng jest sporzadzony
przez komérke organizacyjng wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia na ustugi
spoteczne stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Wniosek winien by¢ zaakceptowany
przez Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika Powiatu.

2. Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona kazdorazowo powotuje w drodze
zarzadzenia komisje do przeprowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia na ustugi
spoteczne. W sktad komisji wchodzg co najmniej 3 osoby.

3. Cztonkami komisji s3 pracownicy Starostwa Powiatowego w Olesnicy, w tym minimum jeden
pracownik komorki organizacyjnej wnioskujgcej o przeprowadzenie postgpowania oraz pracownik
zajmujacy sie zamoéwieniami publicznymi. W sytuacjach wymagajacych specjalistycznej wiedzy
komisja moze korzysta¢ z pomocy ekspertéw i rzeczoznawcow, ktorzy nie s pracownikami Urzedu.

4. Czynnosci w toku postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego dokonywane sq z
zachowaniem wewnetrznych regulacji Starostwa Powiatowego w Olesnicy, w tym w szczegolnosci w
zakresie obiegu dokumentow i sktadania wnioskow.

5. Do zadan komisji nalezy:

1) przygotowanie ogtoszenia o zamowieniu oraz jego upublicznienie;
2) przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawcéw, modyfikacji ogtoszenia o zamowieniu;
3) badanie i ocena ofert;

4) ocena braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez

wykonawcow;
5) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania;

6) upublicznienie informacji o udzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej zamawiajgcego.

6. Komisja przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego

upowaznionej:
1) propozycje wyboru sposobu przeprowadzenia postgpowania,
2) ogtoszenie o zamowieniu,
3) propozycje rozstrzygnigcia postgpowania,
4) informacje o udzieleniu zamodwienia,
5) protokoty z posiedzen Komisji oraz protokot postgpowania.

7. Obstuge komisji w zakresie prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia na ustugi spoteczne
realizuje pracownik na stanowisku ds. zaméwien publicznych.



§5

1. Na podstawie zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego wniosku 0 wszczecie postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne, komisja sporzadza ogtoszenie o
zamoéwieniu, ktére winno zawiera¢ informacje istotne dla udzielenia zaméwienia, w szczegolnosci:

1) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;
2) opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;

3) kryteria oceny ofert.

4) termin zwigzania oferta

2. Ponadto ogtoszenie o zamowieniu moze zawierac:

1) warunki udziatu w postepowaniu;

2) podstawy wykluczenia z postepowania;

3) oséwiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz wymagan dotyczacych ofertowanych ustug;

4) informacje, czy dopuszczona bedzie mozliwos¢ zwracania sig do wykonawcow:
a) o wyjasnienie w zakresie tresci ztozonych ofert;

b) o uzupetnienie brakujacych lub btednych dokumentow i o$wiadczen ztozonych w celu potwierdzenia
spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia lub w celu wykazania
spetnienia kryteriéw oceny ofert.

5) w przypadku zadania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - kwote,
zasady zwrotu lub zatrzymania wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6) termin wykonania zamowienia;

7) inne informacje istotne dla udzielenia danego zamowienia, w tym wzOr umowy
3. Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegdInosci:

1) cena;

2) kryteria odnoszace si¢ do wtasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doéwiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub os6b wyznaczonych do

realizacji zamowienia,
3) aspekty spoteczne, srodowiskowe, innowacyjne;
4) jakos¢;

5) termin realizacji.



. Kryteria oceny winny zosta¢ okre$lone w sposob jednoznaczny, zrozumialy, umozliwiajacy
sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcéw. Kryteriom nalezy nada¢ wage
wyrazong np. w procentach lub punktach.

. Ogtoszenie o zaméwieniu podlega publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
zamawiajgcego.

. Komisja, po zamieszczeniu ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej, moze
poinformowaé o wszczeciu postgpowania znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci $wiadcza ustugi bedace przedmiotem zamowienia.

. Wykonawcy moga zwracac sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamowieniu.

. Zamawiajacy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia o zamowieniu w
drodze wyjasnien lub modyfikacji ogtoszenia o zamowieniu.

. Komisja niezwfocznie zamieszcza tre$¢ wyjasnien lub modyfikacje ogtoszenia o zamoéwieniu na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej.

§6

. Z treécig ofert nie mozna zapoznac sig przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie terminu sktadania ofert.

. Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o
zamowieniu.

. Komisja przeprowadza badanie ofert pod katem spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz zgodnosci oferty z treécia ogloszenia o zamowieniu i jego integralnych
zatgcznikow.

. Komisja poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z treéciq ogtoszenia o zamowieniu, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. W przypadku brakéw w wypetnieniu formularza ofertowego lub obowigzkowych zatgcznikéw,
zamawiajacy moze wezwac wszystkich wykonawcéw do wyjasnienia lub poprawienia oferty, lub tylko
tych, ktorzy ztozyli oferty najkorzystniejsze,

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z
najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.



10. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawcow, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu oraz nie wykazali braku podstaw do wykluczenia.
11. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tre¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamodwieniu z zastrzezeniem sytuacji dotyczacej
poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamowieniu;

2) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
3) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia;

4) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sig na poprawienie innej
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescia ogtoszenia o zamowieniu;

5) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
6) wadium nie zostato wniesione, jezeli zamawiajacy zadat wniesienia wadium;
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

12. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogtoszeniu o zamowieniu

kryteriow oceny ofert.
13. Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktoérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwotg do ceny najkorzystniejszej

oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

4) w przypadku gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

5) warto$¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750 000

euro.
14. Informacjg o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania,
2) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni,
3) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone
komisja przekazuje wykonawcom, ktdrzy ztozyli w postgpowaniu oferty.

15. Procedure o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne dokumentuje sie sporzadzajac
protokoét, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.



16. Protokét, o ktérym mowa w ust. 15, po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego stanowi
podstawe do podpisania umowy . Zatacznikiem do protokotu jest udokumentowana procedura
przeprowadzenia zamowienia publicznego na ustugi spoteczne.

17.Z wykonawca, ktérego oferte wybrano, zamawiajacy zawiera niezwfocznie w terminie przez siebie
wskazanym umowe w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego na ustugi spofeczne.

18. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, ktore wptynety w postgpowaniu, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

§7

Niezwtocznie po udzieleniu zamowienia komisja zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej zamawiajgcego informacje o udzieleniu zamoéwienia na ustugi spoteczne, podajac: nazwe
albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe, albo informacje o nieudzieleniu tego
zamowienia.

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego.

STARgS’T

mar inZ ojciech Kocifiski



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu postepowania na ustugi spoteczne
i inne szczegdlne ustugi o wartosci
od 30 000 euro do 750 000 euro.

Nr postepowania .........cccceevnnnnne

WNIOSEK
o wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne
o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

1. Przedmiot zamowienia
1. Nazwa nadana zamowieniu:

2. Krotki opis przedmiotu zamowienia* ktérego tres¢ zostanie zamieszczona w ogtoszeniu
o zaméwieniu (wielko$¢, zakres, rodzaj i ilos¢ ustug lub okreslenie zapotrzebowania i wymagan)

*W przypadku zamowienia podzielonego na czeéci nalezy opisa¢ oddzielnie dla kazdej czesci
3. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)- (wypetnia pracownik ds. zaméwien publicznych)
Kod CPV ivsisssssessnsvsssssdunse - ..., nazwa CPV

5. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Zaméwienie podzielone jest na czesci: (zakresli¢ znakiem ,X” wiasciwy prostokat)

o Nie

o Tak*

*Oferty lub wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu mozna sktada¢ w odniesieniu do:
o wszystkich czesci

o maksymalnej liczby czgsci: [...]

o tylko jednej czesci

-Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia tacznie nastepujacych czesci lub grup czesci:

-Maksymalna liczba czeéci zamowienia, na ktére moze zostac udzielone zamowienie jednemu
wykonawcy:

2. Przewidywany termin realizacji zaméwienia (dni, miesigce lub okreslone ramy
czasowe)

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia

S — zt netto, tj. ..evvveereerneessseess EURO* (iuniiiiiseessssnnnnns PLN brutto),
Wartosé poszezeadlnych czedci zamowienia: (wypetnic jezeli zamdwienie podzielono na czgsci)
€z€SC It i ZE NBLD; ...oeeeississisnisionss euro*

o ol | A ZEnetto, .ooovveveeere euro*

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano na podstawie:




Data ustalenia wartoSCi ZAMOWIENIA: .........eveveevirererriiiiiiiiieeinns
6. Do sktadu Komisji proponuje nastepujaca/e osobe/y, kompetentng/e w zakresie
merytorycznym przedmiotu Zamodwienia

7. Proponowane warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu

1) Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

8. Dokumenty wymagane od wykonawcéw na potwierdzenie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub inne dokumenty

(W szczegdlnosci nalezy wpisac: obowiazki Wykonawcow, rodzaj wynagrodzenia, wysokos$c
ewentualnych kar umownych, okres gwaranciji lub/i rekojmi, warunki ptatnosci, itp.

11.Wadium (jezeli dotyczy)

Leiveensnenevnnnessrnsasspnessinisiss z

2. Wysoko$¢ wadium dla czesa zamowienia, jezeli dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych:
(nalezy wpisac dla kazdej czesci odrebnie)

Wysoko$¢ wadium (brutto) dla czesci I zamowienia - ..o zt

Wysoko$¢ wadium (brutto) dla czesci IT zamowienia - ..o z

12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy)

1. Wysokosc¢ zabezpieczenia:

T — %,

2. Wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dla czesci zamowienia, jezeli
dopuszczono sktadanie ofert czesciowych (nalezy wpisac dla kazdej czesci odrebnie

Wysoko$¢ zabezpieczenia dla czgsci I zamowienia:

= ereesrecaninis %,
Wysoko$¢ zabezpieczenia dla czesci I zamowienia:
= rrererreriene %,

13.Inne osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przygotowaniem postepowania

(imie, nazwisko) (czynnos¢ zwigzana z przygotowanlem postepowania) (podpis)
(Nalezy wskazac osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania oraz
podac zakres czynnosci.)

14. Przedstawiciele zamawiajacego odpowiedzialni za realizacjg umowy



15.Kwota brutto, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia
........................... zt brutto (wskazac kwote zabezpieczong w budzecie)

16. Zamodwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej

o nie

o tak: udziat tych Srodkow w wartosci zamowienia wynosi: ...... % (podac o ile jest znany),
w ramach: (wskazac nazwe projektu/programu)

17. Wykaz zatacznikow

Nr 1 - opis przedmiotu zamowienia

Nr 2 — wzor umowy lub istotne postanowienia umowy
NP 3 = Gssssvssmsmmmvndivamimsvississaasssaes

(data i podpis osoby sporzadzajgcej wniosek) (data i podpis kierownika komarki organizacyjnej
wnioskujgcej o przeprowadzenie postepowania )

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkow finansowych.

(data i podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej )

ZATWIERDZAM

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu postepowania na ustugi spoteczne
i inne szczegdlne ustugi o wartosci
od 30 000 euro do 750 000 euro.

Protokoét z przeprowadzonego postepowania na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi o
wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

ZNakK SPYAWY . cossvsssisssnsssssusesssanssssnnnssnss

Zamawiajgcy:
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2. Skitad komisji:

3. Wdniu............. r. upubliczniono ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne na stronie
internetowe] JednoStKi ...covvveviiies vviiiiiicc

4. Wykaz Wykonawcow, ktdrzy ztozyli ofert

Lp |Nazwa i adres wykonawcy Termin zlozenia oferty |Cena brutto

5. Opis kryteriow:

Lp | Opis kryterium Znaczenie w %
1 Cena
2

6. Wskazanie wybranej oferty:

w wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano ofertg nr................ , nazwa firmy



OSWIADCZENIE w sprawie bezstronnosci
Os$wiadczam, ze nie pozostaje z nizej wymienionymi wykonawcami, ktdrzy ztozyli propozycje

cenowe do SPrawy Nr.......cccceeeveveeenn. na realizacje przedmiotu zamowienia pn: ......cccevvieiiiieiiininens W
takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej

bezstronnosci.

data i podpis cztonka komisji

(imie i nazwisko )

9.Protokét o udzielenie zamoéwienia na podstawie przyjetej oferty zatwierdzit :
(data i podpis )

Zataczniki do protokotu:

1) wydruk ze strony internetowej ogtoszenia

2) oferty



