STAROSTA OLESNICK|

56-400 Olesnica Zarzadzenie Nr 182018
ul. J. Stowackiego 10
Starosty Olesnickiego

z dnia &. lutego 2018 roku

w sprawie wydania burmistrzom i wojtom zalecen do gminnych planow
zarzgdzania kryzysowego

Na podstawie art. 17 ust. 1 i ust. 2 pkt 2) lit ¢) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o
zarzadzaniu kryzysowym (tj. Dz. U.z 2017 r., poz.209, ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wydaje i wprowadzam do stosowania zalecenia Starosty Olesnickiego do gminnych planéw
zarzadzania kryzysowego, stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Spraw Obywatelskich i
Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Olesnicy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr49/2018
Starosty Oles$nickiego
z dnia €. lutego 2018 r.

ZALECENIA
STAROSTY OLESNICKIEGO
DO GMINNYCH PLANOW
7ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

STAROSTWO POWIATOWE W OLESNICY
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

luty 2018 r.



Na podstawie art. 17 ust. 2, pkt 2), lit. ¢) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o

zarzadzaniu kryzysowym wydaje ,Zalecenia Starosty Olesnickiego do gminnych planéw
zarzadzania kryzysowego” (zwane dalej Zaleceniami), z jednoczesnym wskazaniem ich
zastosowania.
Zalecenia zostaly opracowane na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o
zarzadzaniu kryzysowym oraz w oparciu o zapisy Zarzadzenia nr 48 Wojewody
Dolnoslaskiego z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie wydania starostom zalecen do
powiatowych plandéw zarzadzania kryzysowego.

Zalecenia do planéw s3 dokumentem pomocniczym, adresowanym do burmistrzéw i
wojtow, wskazujgcym na elementy, ktére powinny zostac wziete pod uwage przy
sporzadzaniu planoéw.

Wydanie zalecen ma na celu wskazanie jednolitych zasad sporzadzania planéw
zarzadzania kryzysowego, ujednolicenie ukfadu i zawartosci planow opracowywanych przez
wlasciwe organy administracji, a takze zapewnienie spdjnosci migdzy planami zarzadzania
kryzysowego oraz innymi planami sporzgdzanymi w tym zakresie przez wilasciwe organy
administracji publicznej, ktérych obowiazek wykonania wynika z odrebnych przepisow.

Zalecenia maja rowniez wskaza¢ dodatkowe elementy w strukturze planow, ktore
powinny zosta¢ wziete pod uwage przy sporzadzaniu gminnych planéw zarzadzania
kryzysowego, aby byty one funkcjonalne.

I. Skroty i definicje

1. Uzyte w niniejszym opracowaniu skréty oznaczaja:
1) CRP — Cyberprzestrzen Rzeczypospolitej Polskiej,
2) CZK - Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
3) DUW — Dolnoslaski Urzad Wojewo6dzki we Wroctawiu,
4) IK — Infrastruktura Krytyczna,
5) GCZK — Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
6) POZK - Platforma Operacyjna Zarzadzania Kryzysowego,
7) PRK - Procedura Reagowania Kryzysowego,
8) PRZ — Procedura Realizacji Zadan,
9) GPZK — Gminny Plan Zarzadzania Kryzysowego,
10) RCB — Rzgdowe Centrum Bezpieczenstwa,
11) WBIZK — Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,

2. Uzyte w Zaleceniach okreslenia oznaczajg:



1) Fazy zarzadzania kryzysowego — okresy czasu realizacji przedsigwzigc
w cyklu zarzadzania kryzysowego, tj. zapobieganie, przygotowanie,
reagowanie i odbudowa.

2) Faza zapobiegania — polega na realizacji przedsigwzig¢ majacych na
celu ograniczenie prawdopodobienstwa lub catkowite wykluczenie
mozliwos$ci wystapienia sytuacji kryzysowych albo w znacznym stopniu
ograniczajacych ich skutki.

3) Faza przygotowania — polega na podejmowaniu dziatan planistycznych
na wszystkich szczeblach administracji, dotyczacych sposobow
reagowania na czas wystapienia roznego rodzaju sytuacji kryzysowych w
celu zmniejszenia negatywnych skutkéw tych zdarzen.

4) Faza reagowania — polega na podejmowaniu dziatan w celu udzielania
pomocy poszkodowanym, zapobiezenia rozwoju wystepujacych
zagrozen oraz ograniczenia strat i zniszczen.

5) Faza odbudowy — polega na realizacji zadan majacych na celu
przywrocenie  zdolno$ci reagowania, odbudowg zapasow stuzb
ratowniczych oraz odtwarzanie kluczowej dla funkcjonowania danego
obszaru infrastruktury, m. in. energetycznej, telekomunikacyjnej,
transportowej oraz funkcjonowania ustug w zakresie dostaw wody pitne;j.

6) Matryca ryzyka — graficzna metoda oceny poziomu ryzyka, w ktorej
zmiennymi s3: prawdopodobienstwo wystgpienia zagrozenia oraz skutki
jego wystapienia.

7) Modul zadaniowy — uporzadkowane zestawienie przedsigwziec i zadan
przewidzianych do wykonania w sytuacji kryzysowej, obejmujace
dzialania w ramach kompetencji jednego wykonawcy, z wykorzystaniem
wlasnych sit i $rodkéw, a takze mozliwym, zaplanowanym i
uzgodnionym wsparciem ze strony innych podmiotow, w zakresie
niezbednym do efektywnego wykonania zadania, opracowane zgodnie z
rozwigzaniami ~ zawartymi w  Krajowym  Planie Zarzadzania
Kryzysowego.

8) Podmiot wiodacy — organ (instytucja), ktora ze wzgledu na zakres
kompetencji prawnych realizuje zadania kluczowe dla skutecznosci
dziatania w danej fazie zarzadzania kryzysowego, najczgsciej we

wspolpracy z innymi organami (instytucjami) szczebla rownorzednego



lub nizszego, nie podporzadkowanymi jej pod wzglgdem stuzbowym
(zwanymi podmiotami wspdtpracujagcymi). Rola podmiotu wiodgcego
jest monitorowanie przypisanych mu zagrozen, inicjowanie dzialan
wilasciwych dla danej fazy zarzadzania kryzysowego oraz
koordynowanie przedsiewzig¢ wykonywanych przez podmioty
wspotpracujace.

9) Podmiot wspélpracujacy — organ (instytucja) szczebla réwnorz¢dnego
lub nizszego w stosunku do podmiotu wiodacego, nie podporzagdkowany
jej pod wzgledem stuzbowym, ktéry ze wzgledu na zakres kompetencji
prawnych wspomaga dzialania realizowane przez podmiot wiodgcy w
celu zapobiezenia eskalacji zagrozenia i zainicjowania odbudowy.

10) Procedury reagowania kryzysowego (PRK) — okreslajace sposob
postepowania organu  administracji publiéznej w  sytuacjach
kryzysowych. PRK powinny si¢ skiada¢ z SPO PRZ.

11) Procedury realizacji zadan (PRZ) — okreslony przepisami sposob
dzialania w sytuacjach kryzysowych podmiotéw w wspoipracujacych z
organem administracji publiczne;j.

12) Standardowe procedury operacyjne — okreslajace sposob realizacji
statych czynno$ci wiasciwego organu administracji lub CZK w
sytuacjach zdefiniowanych w PRK.

13) Ryzyko — prawdopodobienstwo wystapienia niekorzystnego zdarzenia
w sposéb inny od oczekiwanego wraz z jego skutkami.

14) Siatka bezpieczenstwa — zestawienie potencjalnych zagrozen ze
wskazaniem podmiotu wiodgcego oraz podmiotdw wspéipracujacych w
fazach: reagowania, zapobiegania, przygotowania i odbudowy.

II. Elementy skladowe planéw zarzadzania kryzysowego
Dzialajgc na podstawie art. 17 ust. 2, pkt 2), lit. ¢) oraz art. 5 ust. 2ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzagdzaniu kryzysowym zaleca si¢ stosowanie ponizszych
zapisOw przy opracowywaniu i aktualizacji gminnych planéw zarzadzania
kryzysowego, tj.:
1. W planie gléwnym powinno si¢ zawrzeé:

1) Charakterystyke zagrozen oraz ocen¢ ryzyka ich wystapienia, w tym

dotyczacych infrastruktury Kkrytycznej oraz mapy ryzyka i mapy

zagrozen, wraz z okresleniem prawdopodobienstwa, zasiegu i skutkow



ich wystapienia, w szczegdlnosci w obszarze oddziatywania na ludnos¢,
mienie, gospodarke i srodowisko.

Katalog zagrozen (wykaz zagrozen mogacych wystapi¢ na danym
obszarze) powinien zawiera¢ zagrozenia dla danej gminy oraz gmin
sasiednich, ktérych charakter wymaga zaangazowania gminnych struktur
zarzadzania kryzysowego. Zaleca si¢ aby katalog byl spojny z
katalogami zagrozen opracowywanymi w gminie przez inne organy
administracji. Mozna wykorzysta¢ katalog zagrozen przedstawiony w
Krajowym Planie Zarzadzania Kryzysowego‘. Tak zdefiniowany katalog
zagrozen powinien by¢ punktem wyjécia do analiz stanowigcych o ilosci
i tresci procedur zamieszczonych w planie. Do zagrozen zawartych w
katalogu powinny konsekwentnie odnosi¢ si¢ mapy zagrozen, na
ktorych nalezy zaznaczy¢ obszar geograficzny objety zasiggiem
zagrozenia, z uwzglednieniem zdefiniowanych zagrozen.

Ocena oraz mapy ryzyka powinny zosta¢ sporzadzone dla wszystkich
przedstawionych w katalogu zagrozen. W celu ujednolicenia metodologii
oceny ryzyka dla wszystkich organéw administracji publicznej, zaleca si¢
zastosowanie procesu oceny ryzyka wypracowanego na potrzeby
opracowywania Raportu o zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego’.
Dopuszcza si¢ stosowanie innych metodologii i matryc ryzyka.
Wskazane jest, aby oceny ryzyka dokonywal podmiot wiodacy,
uwzgledniony w siatce bezpieczenstwa. Z przedmiotowego katalogu
zagrozen, map oraz oceny ryzyka moga korzysta¢ rOwniez operatorzy IK
przy opracowywaniu planéw ochrony infrastruktury krytycznej.

2) Zadania i obowiazki uczestnikéw zarzadzania Kryzysowego w
formie siatki bezpieczenstwa, rozumianej jako zestawienie zagrozen
przedstawionych w katalogu, ze wskazaniem podmiotu wiodacego przy
ich usuwaniu oraz podmiotéw wspoltpracujacych, w ktérym okreslono
dzialania dotyczace danego zagrozenia z uwzglgdnieniem podziatu na 4
fazy  zarzadzania kryzysowego:  zapobieganie, przygotowanie,

reagowanie i odbudowa. Dla kazdego zagrozenia powinna by¢ wskazana

! Krajowy Plan Zarzadzania Kryzysowego umieszczony na stronie rcb.gov.pl
2 Procedura opracowania raportu czastkowego umieszczona na stronie rcb.gov.pl



instytucja wiodgca. Liczba instytucji wspotpracujgcych nie jest

limitowana.

3) Zadania okre$lone planami dzialan krétkotrwalych, o ktérych mowa
w art. 92 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony §rodowiska.
Dla wigkszej czytelnosci planu zarzadzania kryzysowego cz¢S¢ ta moze
zawiera¢ jedynie informacje o opracowaniu planu  dziafan
krotkoterminowych, podstawowe informacje o nim oraz odestanie do
wlasciwych procedur reagowania kryzysowego.

4) Zestawienie sit i Srodkow planowanych do wykorzystania w
sytuacjach kryzysowych, rozumiane jako wykaz zasobow jednostek
organizacyjnych gminy - podlegtych lub nadzorowanych przez
burmistrza lub wojta. Ponadto ewentualnych dziataniach nalezaloby
odnies¢ sie do sit i srodkow znajdujagcych si¢ w posiadanych bazach
danych. Celem takiego podejscia jest zapewnienie mozliwie realnych
danych o sitach i srodkach do wykorzystania w sytuacjach kryzysowych.
Ponadto, dla zapewnienia funkcjonalno$ci planu, zestawienie ogolne sit i
érodkéw nalezy zawrze¢ w wersji papierowej planu, a szczegolowe
zestawienia mozna prowadzi¢ w wersji elektronicznej (bazy danych).
Nalezy réwniez okresli¢ tryb oraz oraz wskazaé osobe odpowiedzialng za
aktualizacje baz danych.

2. Zespol przedsigwzieé na wypadek sytuacji kryzysowych, w tym:

1) Zadania w zakresie monitorowania zagrozef, rozumiane jako
zestawienie zawierajgce informacje na temat:

a) struktur odpowiedzialnych za monitorowanie  poszczegoélnych
kategorii zagrozen, okreslonych w katalogu zagrozen i zakresu
informacji, jakich mozna od nich oczekiwac,

b) trybu pracy ww. struktur, ich stuzb dyzurnych lub 0séb do kontaktu w
sytuacji wystapienia zagrozenia,

¢) trybu raportowania i systemu wymiany informacji o zagrozeniach
pomiedzy strukturami zarzadzania kryzysowego (wskazujgc wszystkie
wykorzystywane systemy wymiany informacji).

W zwiagzku z tym, ze ta czg$¢ planu ma szczegblne znaczenie dla

sprawnej pracy GCZK, nalezy przy sporzadzaniu planu uwzgledni¢

dotychczasowe doswiadczenia w zakresie monitorowania zagrozen, w



tym wnioski z realnych dziatan struktur zarzadzania kryzysowego,
éwiczen oraz doswiadczen innych gmin. W tej czgsci nalezy uwzgledni¢
opis systeméw wymiany informacji (np. facznosci radiotelefonicznej,
lacznosci telefonii stacjonarnej i mobilnej, SMS, poczty elektronicznej,
strony internetowe, POZK).

2) Tryb uruchamiania niezbednych sil i Srodkow uczestniczacych w
realizacji przedsigwzie¢ planowych na wypadek sytuacji kryzysowe;j,
rozumiany jako baza danych dysponentéw zasobow wraz z zasadami
dysponowania okre§lonymi zasobami. Ten element planu powinien by¢
powigzany lub przygotowany tgcznie z zestawieniem sit i $rodkow
planowanych do wykorzystania w sytuacjach kryzysowych, o ktérych
mowa w pkt 1 ppkt4).

3) Procedury reagowania kryzysowego, okreslajace sposob postgpowania
burmistrza/wojta w sytuacjach kryzysowych. Ta czgs¢ sktadowa planu
powinna by¢ tozsama z procedurami stosowanymi w innych planach
funkcjonujacych w gminie. Zaleca si¢ opracowanie procedur poprzez
wykorzystanie procedury opracowania modutow zadaniowych okreslonej
w czescei ,,B”, str. 39 Krajowego Planu Zarzadzania Kryzysowego3 )

4) Wspéldzialanie miedzy sitami uczestniczagcymi w  realizacji
przedsiewzigé¢ planowanych na wypadek sytuacji Kryzysowej — ta
cze$¢ planu powinna by¢ Scisle powigzana z siatkg bezpieczenstwa i
zawiera¢ zasady wspOlpracy pomigdzy podmiotami systemu zarzgdzania
kryzysowego poprzez:

a) okreslenie zasad wspolpracy ze sztabami dowodzenia stuzb w fazie
reagowania,
b) wskazanie zawartych porozumien oraz dokumentéw regulujacych
zasady wspolpracy.
3. Zalaczniki funkcjonalne planu gléwnego okreslajace:

1) Procedury realizacji zadan (PRZ) 2z zakresu zarzadzania

kryzysowego, w tym zwiazane z ochrong infrastruktury krytyczne;,

zawierajace okreslony przepisami sposéb dziatania w sytuacjach

3 Krajowy Plan Zarzadzania Kryzysowego umieszczony na stronie rcb.gov.pl



kryzysowych podmiotow wspdtpracujacych z organem administracji

publiczne;j.

Dla rozréznienia statych (powtarzalnych) czynnosci CZK od procedur

realizacji zadan podmiotow wspotdziatajacych (PRZ) uzywa sig

okreélenia standardowej procedury operacyjnej (SPO).

Katalog SPO powinien zawiera¢ zadania dotyczace m.in.:

a) prowadzenia monitoringu zagrozen;

b) alarmowania, ostrzegania i informowania ludnosci;

¢) zwotlania posiedzenia gminnego zespotu zarzadzania kryzysowego;

d) wnioskowania do wojewody o wsparcie oddziatéw i pododdziatow Sit
Zbrojnych RP;

e) wnioskowania o wprowadzenie stanu kleski zywiotowej na terenie
powiatu;

f) wnioskowania o uruchomienie rezerw strategicznych;

g) wprowadzenia/zmiany/odwolania stopni alarmowych i stopni
alarmowych CRP (dla kazdego stopnia odrgbnie);

h) prowadzenie komunikacji spotecznej urzgdu w przypadku wystgpienia
sytuacji kryzysowej;

i) przekazania do publicznej wiadomosci aktéw prawnych;

j) pomocy osobom bezdomnym;

k) koordynacji systemu wsparcia psychologicznego dla ofiar sytuacji
kryzysowej;

1) ogloszenia lub odwotania alarmu i pogotowia przeciwpowodziowego;

m)oceniania i dokumentowania szkod;

n) wprowadzania ograniczefi praw cztowieka i obywatela na terenie
powiatu;

0) postepowanie z ,,podejrzang” substancja;

2) Organizacje¢ lacznosci migdzy podmiotami realizujacymi zadania z
zakresu zarzadzania kryzysowego, wraz z okreSleniem srodkow
tacznosci, wykorzystywanych systemow i wskazaniem ich dysponenta
badz administratora. W tym zatgczniku powinny by¢ wskazane zapasowe
systemy Iacznosci o ile takie funkcjonuja. Zatgcznik powinien by¢ $cisle

powigzany z czgscig planu dotyczaca wspétdzialania migdzy sitami



uczestniczacymi w realizacji przedsigwzig¢ planowanych na wypadek
sytuacji kryzysowe;j.

3) Organizacj¢ systemu monitorowania zagrozen, ostrzegania i
alarmowania — nalezy opisa¢ organizacj¢ gminnego systemu wczesnego
ostrzegania o zagrozeniach oraz gminnego systemu wykrywania i
alarmowania.

4) Zasady informowania ludnosci o zagrozeniach i sposobach
postepowania na wypadek zagrozen, z uwzglednieniem art. 34 ust. 2
ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. — Prawo prasowe. W tej czgsci nalezy
opisa¢é, kto jest odpowiedzialny za informowanie ludno$ci, w jakim
trybie informowanie moze si¢ odbywa¢, jakie sily i $rodki mogg by¢ w
tym celu wykorzystane oraz wskazaé lokalne systemy wczesnego
ostrzegania o zagrozeniach (z wykorzystaniem kanalu komunikacji -
grupowego wysylania SMS, telefonicznie, poczty elektronicznej itp.).
Ponadto wskazane jest rowniez zawarcie wzoréw komunikatow i ulotek
informacyjnych, ktére moga by¢ wykorzystywane w sytuacjach
zagrozen. Nalezy okresli¢ tryb dystrybucji informacji (komunikaty w
mediach, druk i kolportaz ulotek, organizacja przekazywania informacji
do mediéw, inne sposoby dystrybucji informacji).

5) Organizacj¢ ewakuacji z obszaréw zagrozonych — nalezy wskaza¢
podmioty odpowiedzialne za ewakuacje, tryb podejmowania decyzji o
ewakuacji, okresli¢c problemy, ktore moga wystgpi¢. W tej czesci planu
nalezy takze zawrze¢ formularze, ktore beda wykorzystywane przy
przeprowadzaniu ewakuacji. Organizacja powinna by¢ realizowana
zgodnie z Wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 17
pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewakuacji ludnosci, zwierzat i
mienia na wypadek masowego zagrozenia.

6) Organizacj¢ ratownictwa, opieki medycznej i pomocy spolecznej
oraz pomocy psychologicznej — w zakresie organizacji ratownictwa,
opieki medycznej, pomocy spolecznej i psychologicznej nalezy
przedstawia¢ zasady ich organizacji w gminie. Ponadto w zakresie
pomocy psychologicznej nalezy opracowa¢ procedur¢ dotyczaca
udzielania pomocy psychologicznej poszkodowanym w przypadku

wystgpienia zdarzen masowych wraz ze wskazaniem podmiotow



wspotuczestniczacych. Mozna odnie¢ sie do innych procedur juz
stosowanych w gminie, np. organizacja pomocy spotecznej.

7) Organizacj¢ ochrony przed zagrozeniami w gminie, ktora powinna
by¢ $cisle powigzana z katalogiem zagrozen. Nalezy wykaza¢ aktualne
plany postepowania na wypadek zagrozen gminy, opracowane przez
podmioty wskazane w siatce bezpieczefistwa oraz realizowane programy
na rzecz poprawy bezpieczenstwa publicznego.

8) Wykaz zawartych uméw i porozumien zawartych pomigdzy
burmistrzem/wojtem a innymi podmiotami zwigzanymi z realizacjg
zadan ujetych w planie zarzadzania kryzysowego.

9) Zasady i tryb oceniania i dokumentowania szkéd — zawierajace opis
procedur i wykaz formularzy oraz zespotéw wykorzystywanych przy
szacowaniu strat i dokumentowaniu szkoéd. Nalezy wykazaé
przedsigwzigcia realizowane w oparciu o akty prawne, w tym akty prawa
miejscowego. Przy opracowaniu tego rozdzialu mozna wykorzysta¢
informacje umieszczone na stronie internetowej WBiZK DUW*,

10) Procedury uruchamiania rezerw strategicznych — nalezy opracowac
procedure wnioskowania do ministra wiasciwego do spraw energii 0
uruchomienie przedmiotowych rezerw.

11) Wykaz infrastruktury krytycznej znajdujacej si¢ na terenie gminy
— informacja niejawna, podlega ochronie na zasadach okreslonych w
ustawie o ochronie informacji niejawnych. Nie nalezy podawa¢ nazw i
danych teleadresowych obiektow IK. Nalezy unika¢ podawania nazw
operatoréw/ wiascicieli/zarzadcow/obiektow IK. W celu zachowania
poufnosci faktu istnienia o obiekcie (obiektach) IK na terenie gminy,
zaleca sie utworzenie zalacznika o charakterze niejawnym. Mozna
wskaza¢ miejsce, w ktérym przechowywany jest wykaz obiektéw IK
zlokalizowanych na terenie gminy.

12) Priorytety w zakresie ochrony oraz odtwarzania IK — okreslone
zgodnie z przyjeta metodyka szacowania ryzyka wskazang w dziale II
pkt 1 Zalecen (np. oceny ryzyka wypracowanego na potrzeby

opracowywania Raportu o zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego).

4 www.duw..pl/czk/usuwanie-skutkow-klesk/7666, Usuwanie-skutkow-klesk-zywiolowych.html
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W przypadku odniesienia do konkretnego obiektu IK nalezy zastosowac

zasady okreslone w ppkt 11.

POSTANOWIENIA KONCOWE

ks

Plan powinien by¢ spojny z rozwiazaniami zawartymi w innych planach sporzagdzanych w
tym zakresie przez wiasciwe organy administracji publicznej, ktorych obowigzek
wykonania wynika z odrgbnych przepisow, a takze planami innych jednostek
organizacyjnych funkcjonujacych na terenie gminy i obejmowacé zadania realizowane we
wszystkich fazach zarzadzania kryzysowego (zapobieganie, przygotowanie, reagowanie i

odbudowa).

. Przygotowanie i aktualizacja planu powinna by¢ poprzedzona analizg zagrozen i

wyszczegdlnieniem przedsigwzigé (programow), ktore byly realizowane w gminie, aby

zminimalizowaé mozliwo$é wystapienia zagrozenia lub ograniczy¢ jego skutki.

. Plan powinien by¢ podzielony na funkcjonalne, jasno oznaczone foldery z zastosowaniem

systemu indeksow lub oznaczen kolorystycznych.

. Dzialania i procedury w planie powinny by¢ opisywane w sposob mozliwie jasny. W miarg

mozliwosci, kazda instrukcja, procedura czy aneks powinny by¢ konstruowane wedtug

tego samego schematu.

. Przy opracowywaniu planu nalezy stosowa¢ czytelny, zrozumialy jezyk, unikajac np.

zwrotow zargonowych. W przypadku stosowania skrotow nalezy zawrze¢ w planie

stownik skrotoéw.

. Jezeli informacje wymagane w GPZK zostaly juz okreslone w innym miejscu planu, w

innym dokumencie (planie, procedurze, instrukcji itp.) sporzadzonym na podstawie
odrgbnych przepisow lub w samodzielnej bazie danych, dopuszcza si¢ wskazanie we

wlasciwym miejscu GPZK stosownego odniesienia.

. Praktycznym rozwiazaniem jest sformulowanie w planie zadan dla poszczegélnych

cztonkéw gminnych zespolow zarzadzania kryzysowego, poprzez szerokie i elastyczne, ale
jednocze$nie  jasne  przedstawienie — obowigzkow poszczegblnych  podmiotéw

uczestniczacych w pracach zespotu.

. Plan powinien zosta¢ zaopiniowany przez Gminny Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego oraz

uzgodniony z jednostkami organizacyjnymi/instytucjami planowanymi do wykorzystania
przy realizacji przedsigwzigé okreSlonych w planie. Potwierdzeniem zaopiniowania i
uzgodnienia planu powinny by¢: pieczgé na karcie uzgodnien, data oraz podpis ztozony w

obrebie tej pieczgci przez kierownika wiasciwej jednostki. W wersji elektronicznej
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przestanego do zatwierdzenia planu nalezy zawrze¢ skan wypelnionej karty uzgodnien.
Dopuszcza sie uzgodnienie planu korespondencyjnie — w takim przypadku w Kkarcie
uzgodnien nalezy wpisa¢: znak i data pisma uzgadniajacego, a takze imi¢ i nazwisko oraz
funkcje osoby, ktéra podpisata ww. pismo.

9. Podmioty uczestniczagce w realizacji zadan zawartych w GPZK powinny zosta¢
zobowigzane do bezzwlocznego sygnalizowania potrzeby dokonania zmian w planie.
Zawarto$¢ planu powinna by¢ modyfikowana m. in. w oparciu o wnioski z rzeczywistych
sytuacji kryzysowych, ¢wiczen i szkolen, kontroli wykonywanych przez organ
opracowujacy plan oraz kontroli przeprowadzanych przez organy zewngtrzne, zmian w
przepisach prawa, ktorych wprowadzenie zmienia zadania instytucji i organéw, a takze
zmian danych teleadresowych.

10. Zasadne jest aby gminne plany zarzadzania kryzysowego byly przekazywane do
zapoznania gminom sasiednim. Takie rozwigzanie powinno przyczyni¢ si¢ do poprawy
jakosci wspolpracy w sytuacjach kryzysowych, a takze stworzy sie¢ wspdtpracy, wymiany
doswiadczen i dobrych praktyk.

11. Istotne jest aby w gminnych planach zarzadzania kryzysowego zostaly uje¢te procedury
postepowania w przypadku awarii lub zaki6cenia dzialania infrastruktury technicznej,
warunkujgcej prawidtowe funkcjonowanie gminy, w tym na wypadek braku dostaw gazu,
wody, energii elektrycznej, energii cieplnej, ustug teleinformatycznych a takze innych
kluczowych ustug dla mieszkancow.

12. Plan zarzadzania kryzysowego jest przedkladany do zatwierdzenia Staro$cie
Olesnickiemu w formie tekstu ujednoliconego w wersji papierowej (strony trwale
polaczone, w sposdb uniemozliwiajacy dolaczanie, usuwanie lub wymiang poszczegdlnych
stron) oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD) za posrednictwem Wydzialu
Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Olesnicy.
Tres$¢ planu podlega analizie merytorycznej i formalnej w zakresie zgodnosci z zapisami
ustawy o zarzadzaniu kryzysowym oraz innych ustaw i przepisow wykonawczych
regulujgcych dziatania okreslone w planie, a takze Zalecen do gminnych planéw
zarzadzania kryzysowego.

13. W przypadku negatywnej oceny gminny plan zarzadzania kryzysowego zostaje zwrocony
wilasciwemu burmistrzowi/wdjtowi w celu dokonania stosownych poprawek. Jezeli plan
zostanie uznany za poprawny pod wzgledem formalnym i merytorycznym — podlega

zatwierdzeniu i zwrotowi przez Staroste Olesnickiego wiasciwemu burmistrzowi/wojtowi.
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14. Gminny plan zarzadzania kryzysowego nalezy przedstawic Staroscie Ole$nickiemu
(poprzez Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa

Powiatowego w Ole$nicy) w nieprzekraczalnym terminie do 6 miesi¢cy od daty wydania

ST OSTA
mgr inz Woj iech Koginski

niniejszych Zalecen, tj. do dnia 31 lipca 2018 .
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