STAROSTA OLESNICKI

56-400 Olesnica
ul. J. Stowackiego 10

Zarzadzenie nr L1018
Starosty Olesnickiego
z dnia ./\)..11.2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Starostwie Powiatowym w Olesnicy

Na podstawie art. 34 ust. 1 Ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 r.
(Dz. U.z 2018 r. poz. 995 ze zmianami), art. 26 i 27 Ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzes$nia
1994 roku (tekst jednolity Dz. U. z 2018 roku poz. 395 ze zmianami) oraz Zarzadzeniem nr
18/2008 Starosty Powiatu Ole$nickiego w sprawie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w
Starostwie Powiatowym w Ole$nicy, zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywoéw w roku obrotowym 2018, ktére nalezy
przeprowadzié:
1) metodg spisu z natury:

2)

3)

a)
b)

zapasOw materialow objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg — wedtug stanu na dzien
31.12.2018 roku,
drukoéw Scistego zarachowania — wedtug stanu na dzien 31.12.2018 roku,

metodg uzyskania potwierdzenia sald:

a)
b)

c)

srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych — wedlug stanu na dzien 31.12.2018
roku,

naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych — wedtug stanu na dzien
30.11.2018 roku,

wlasnych skladnikéw majatkowych powierzonych innym kontrahentom wg stanu na
dzien 31.12.2018 roku,

w formie poréwnywania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

naleznosci spornych i watpliwych — wedtug stanu na dzien 31.12.2018 roku,
rozrachunk6éw z pracownikami — wedhug stanu na dzien 31.12.2018 roku,

rozrachunkéw publiczno-prawnych — wedlug stanu na dzien 31.12.2018 roku,

wartosci niematerialnych i prawnych — wedhug stanu na dzien 31.12.2018 roku,
Srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie — wedtug stanu na dzien 31.12.2018
roku,

gruntéw — wedlug stanu na dzien 31.12.2018 roku,

innych aktywoéw — wedtug stanu na dzien 31.12.2018 roku.

§2

1. Do przeprowadzenie inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

a) Kamila Lipiec — przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j,
b) Wanda Kozak — czlonek,

¢) Krystyna Jurasik — cztonek,

d) Marcin Drab — czlonek.



w

Do przeprowadzenia spisu z natury ze sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje dwa zespoty
spisowe w nastgpujacym skladzie:
1) zesp6t spisowy nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa oraz drukéw $cistego
zarachowania:
a) Wanda Kozak — przewodniczacy,
b) Kamila Lipiec — czionek,
¢) Marcin Drab — czionek,
Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji ze sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej
powotuje zespét nr 2:
a) Kamila Lipiec — przewodniczacy,
b) Krystyna Jurasik — czionek,
¢) Marcin Drab — czionek.
Inwentaryzacj¢ drogg potwierdzenia sald przeprowadza poszczegélni pracownicy Wydzialu
Finansowego, kazdy odpowiednio do zakresu obowigzk6w.

§3

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale Finansowym
do dnia 28.12.2018 roku.

Skiadniki majatku niepetnowartosciowe, nadmiernie zniszczone nalezy spisaé na tych samych
arkuszach, jednoczesnie wpisujac w odpowiednig adnotacj¢ w kolumnie ,,Uwagi”.

Wyceny spisanych sktadnikéw wykonuje pracownik Wydziatu Finansowego.

Inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sald oraz weryfikacji nalezy sporzadzié w formie
protokotéw.

§4

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza i przedk!ada protokot z przeprowadzonej
inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z wnioskami co do rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych w terminie do 15.01.2019 roku.

Zobowigzuj¢ Komisje do:

a) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w Ustawie o rachunkowosci i instrukcji w sprawie
inwentaryzacji majatku,

b) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do Wydzialu Finansowego
w terminie 5 dni od zakonczenia spisu.

§5

Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji ustalam na dzien 30.03.2019 roku.

Odpowiedzialng za rozliczenie inwentaryzacji ustala Glownego Ksiggowego — Dorote
Wojtkowiak-Huk.

§6



Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg do wykonania:

(data i podpis przewodniczacego Komisji)

(Przewodniczacy Zespotu Spisowego nr 1)

(Przewodniczacy Zespotu Spisowego nr 2)

(data i podpis gléwnego ksiggowego)



