zatacznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Olesnicy w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw oraz swiadczenie ustugi odbioru przesytek

|. Przedmiotem zamoéwienia jest:

1) $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw do Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy oraz $wiadczenie ustugi odbioru przesytek
z siedziby Zamawiajacego , przy czym przez przesytki bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ w
szczegolnosci:

a) przesyiki listowe nierejestrowane,

b)  przesytki listowe rejestrowane,

c) paczki pocztowe,

d) przesytki z zadeklarowang wartoscig - przesytke rejestrowang, za ktorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesyiki podanej
przez Zamawiajgcego,

e) zwroty zamawiajgcego w przypadku wyczerpania mozliwosci doreczenia przesytek w poz. b, ¢, d.

2) Swiadczenie przez Wykonawce dla przesytek rejestrowanych, o ktérych mowa powyzej, ustug
dodatkowych tj.:
a) traktowanie przesyiki jako przesytki z zadeklarowang wartoscig,
b)  zwrotne potwierdzanie odbioru przesyiki,
c) sprawdzenie zawartosci przesyiki przez odbiorce wraz z uzyskaniem dowodu tego sprawdzenia,
d) ostroznie,
e) zwrot niedostarczonych przesytek do siedziby Zamawiajgcego

Ustugi dodatkowe dotyczace ,sprawdzenia zawartosci przesytki przez odbiorce wraz z uzyskaniem dowodu tego
sprawdzenia” oraz ,ostroznie” dotyczg wytgcznie ustug paczkowych.

Il. Obowigzki Zamawiajgceqo

1. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowe;j.
Przesyitki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listdbw poleconych. Przesyiki nierejestrowane
nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporzadzane bedg w dwdch egzemplarzach
po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (ekonomiczna, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej
przesyiki.

3. Zamawiajgcy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza
sie stosowania opakowan Wykonawcy..

4. Zamawiajgcy bedzie uzywat do przesytek wtasnych kopert i opakowan oraz wtasne druki ,za potwierdzeniem
odbioru”, zwigzane z postepowaniem administracyjnym, wymagane przepisami postepowania administracyjnego.

5. W pozostatych przypadkach poza opisanymi w punkcie 4, Wykonawca dostarczy formularze potwierdzen
odbioru zgodnie z obowigzujgcymi u niego wzorami, a do wzoru umowy zatgczy wzor potwierdzenia odbioru.

7. Zamawiajgcy bedzie stosowat znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczgcych ustugi pocztowej i oznaczenia
umozliwiajgce identyfikacje umowy na podstawie ktorej Swiadczone sag ustugi pocztowe, wedtug wzoru
przekazanego przez Wykonawce, ktory otrzyma realizacje zaméwienia.

8. Zamawiajacy zastrzega, ze odebrana od Zamawiajgcego przesytka musi spetnia¢ wymogi formalne
umozlwiajgce nadanie. Jesli nie spetnia wymogdw zostanie nadana po usunieciu nieprawidtowosci przez
Zamawiajgcego.

Ill. Obowiazki Wykonawcy:

1. Przesykki przeznaczone do wysyiki odbierane beda przez Wykonawce codziennie od poniedziatku do piagtku, z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy z zachowaniem ponizszych warunkow:

a. przesytki wysytane przez Zamawiajgcego z siedziby w Olesnicy przy ul. Stowackiego 10 — z siedziby pod w/w
adresem, Biuro Podawcze pok. 122 w godzinach 14.00 — 14.30.



b. przesytki wysytane przez Zamawiajgcego z referatu zlokalizowanego w Sycowie przy ul. Mickiewicza 1 (z
Referatu Wydziatu Komunikacji i Drég, z Referatu Wydziatu Architektury i Budownictwa, z Referatu Wydziatu
Geodezji, Kartografii i Katastru) - z Referatu Wydziatu Geodezji i Kartografii i Katastru ul. Mickiewicza 1, 56-500
Sycéw, pok. Nr 40 w godzinach 14.00 — 14.30.

2. Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

3. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

4. Wykonawca zobowigzuje sig¢ do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

5. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki listowe zaliczone do ustug pocztowych z zachowaniem jako minimum
dla przedmiotu zamoéwienia wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanych
w rozporzadzeniu wykonawczym do ustawy Prawo pocztowe, tj. rozporzadzeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych
przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545) w zakresie wskaznikow czasu przebiegu
przesytek pocztowych w obrocie krajowym,

6. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w dniu podpisania umowy z Zamawiajgcym dysponowat placéwkag
pocztowg w miejscowosci, w ktorej znajdujg sie miejsca odbioru okreslone w pkt.1 lit. a, b (siedziba
Zamawiajgcego, i Referat w Sycowie) czynng w dni robocze do godziny 18.

7. Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie zrodio Sledzenia przesytek rejestrowanych np. strona
internetowa.

8. Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwo$¢ nadania przesytek pilnych przez wyznaczonego przedstawiciela
Zamawiajgcego w punkcie nadawczym Wykonawcy znajdujgcym sie w miejscowosciach w ktorych znajdujg sie
punkty odbioru Zamawiajgcego, w innych godzinach niz okreslone w umowie.

9. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego w Olesnicy przy ul. Stowackiego 10 i referatu
Zamawiajgcego zlokalizowanego w Sycowie przy ul. Mickiewicza 1, pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesyiki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 dni kalendarzowych, liczgc od dnia nastepnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po odbiér przesylkki w w/w terminie, Wykonawca
sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu
odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu ze stosowng adnotacjg o awizowaniu przesyiki
wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

10. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia wszystkie niezbedne wymogi organizacyjne, prawne oraz techniczne
i w ramach swojej dziatalnosci przetwarza dane osobowe zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych (,Przepisy Ochrony Danych”), w tym w szczegolnosci:
a) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz aktéw wykonawczych do tej
ustawy,
b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych - ,RODO”).

11. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji powzietych przy wykonywaniu
zaméwienia.

12. Wykonawca zobowiqzany jest do petnej odpowiedzialnosci cywilno-prawnej za przyjmowanie,
przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych i paczek w trakcie swiadczenia ustug na zasadach okreslonych
w ustawie Prawo pocztowe.

13. Zamawiajgcy wymaga aby w celu zachowania tajemnicy korespondencji, wszystkie niedoreczone przesyiki
listowe i paczki, przechowywane byly przez Wykonawce w lokalu lub pomieszczeniu chronionym poprzez
dozorowanie lub alarm lub monitoring.



14. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia wymagania Zamawiajgcego okreslone w pkt. 1-13 szczegdtowego opisu
przedmiotu zamowienia.

IV. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: od na okres jednego roku liczac od dnia jej zawarcia.

V. Podane w zestawieniu stanowigcym zatgcznik nr 3 punkt I-formularz cenowy, szacunkowe ilosci przesytek
stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamowienia, przyjetego w celu poréwnania ofert i
wyboru oferty najkorzystniejszej. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg

ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

VI. Wykonawcy, z ktérym zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w
wielkosciach podanych w tabeli.

VIl. Pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty okreslone w Istotnych Postanowieniach Umowy.

Sporzadzita:



