=t ; Zarzadzenie Nr2Y /2019
STA&%%E%%& 5?{@@% Starosty Olesnickiego

ul. J. Stowackiego 10 z dnia9 kwietnia 2019 r.

w sprawie wewnetrznej organizacji
Wydzialu Srodowiska i Nieruchomosci
Starostwa Powiatowego w Olesnicy

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 511) w zwigzku z § 6 ust. 3 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Olesnicy stanowigcego zalacznik do uchwaly
nr 41/2019 Zarzadu Powiatu Olesnickiego z dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ole$nicy zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin wewngtrzny Wydziatu Srodowiska i Nieruchomosci
Starostwa Powiatowego w Ole$nicy stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia nr 24 12019
Starosty Olesnickiego

zdnia 29 kwietnia 2019 r.

Regulamin wewnetrzny Wydzialu Srodowiska i Nieruchomosci
Starostwa Powiatowego w Ole$nicy

Rozdzial I

Struktura wewnetrzna Wydzialu

§1
W sktad Wydziatu wchodza nastgpujace stanowiska:
Naczelnik Wydziatu
Zastepca Naczelnika
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10.

11.

Zastepca Naczelnika - referat w Sycowie

Stanowisko ds. gospodarki wodnej, lesnictwa i gospodarki nieruchomosciami
Stanowisko ds. gospodarki odpadami i ochrony gruntéw rolnych

Stanowisko ds. ochrony przyrody, lesnictwa i lowiectwa

Stanowisko ds. emisji do $srodowiska, ochrony przyrody i rybactwa srédladowego
Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa i ochrony gruntow
rolnych

Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa

Stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu Pafstwa i ochrony gruntow
rolnych — referat w Sycowie

Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami Powiatu Olesnickiego

§2

1. Bezposredni nadzér nad pracownikami oraz pracg wydzialu sprawuje Naczelnik Wydziatu.

2. Zastgpca Naczelnika Wydziatu zastgpuje Naczelnika Wydziatu w czasie jego nieobecnosci
i odpowiada za organizacj¢ pracy Wydziatu.

3. Pracami referatu w Sycowie kieruje Zastepca Naczelnika w referacie w Sycowie.

Rozdzial 11

Podzial zadan na poszczegolne stanowiska pracy

§3

1. Naczelnik Wydziatu realizuje w szczegdlnosci nastgpujace zadania:

a)
b)

c)
d)

koordynuje pracg podlegtych pracownikéw oraz sprawuje ogélny nadzor nad
funkcjonowaniem Wydziatu,

przedstawia materialy 0 charakterze informacyjnym, analitycznym
i sprawozdawczym, sporzadzonych dla potrzeb Starosty, Zarzadu Powiatu i Rady
Powiatu,

przedktada Staroscie projekty uchwal, zarzadzen, uméw, porozumiefi opracowanych
przez Wydzial,

wydaje decyzje, postanowienia i zaswiadczenia w postgpowaniach prowadzonych
przez Wydzial,



¢)
f)

prowadzi postepowania z zakresu geologii i gornictwa,
prowadzi gospodarke finansowa w czgsci dotyczacej zadan wydziatu.

2. Zastepca Naczelnika realizuje w szczegdlnosci nastgpujace zadania:

a)

b)

c)

zastepuje W pierwszej  kolejnosci  Naczelnika Wydziatu  Srodowiska
i Nieruchomosci w razie nieobecnosci i jest odpowiedzialny za prawidtowa realizacje
tego stanowiska pracy,

podpisuje pisma, postanowienia, zaswiadczenia, a takze do poswiadcza za zgodnos¢
z oryginatem odpisy dokumentow,

prowadzi postgpowania z zakresu ustalania wysokosci odszkodowania w trybie
administracyjnym za grunty przejgte z mocy prawa na cele publiczne.

3. Zastepca Naczelnika - referat w Sycowie realizuje w szczegOlnosci nastepujace zadania:

a)

b)

¢)

wydaje decyzje administracyjne, postanowienia i zaswiadczenia a takze do
poswiadcza za zgodnos¢ z oryginalem odpisy dokumentow przedstawionych przez
strone na potrzeby prowadzonych postepowan w referacie w Sycowie,

pelni zastepstwo za Naczelnika Wydzialu w przypadku jednoczesnej nieobecnosci
Naczelnika i Zastepcy Naczelnika,

wspolpracuje z Naczelnikiem w sprawach dot. pracy calego Wydziatu, w tym miedzy
innymi w opracowywaniu planéw, sprawozdan i innych informacji.

4. Stanowisko ds. gospodarki wodnej, lesnictwa i gospodarki nieruchomosciami realizuje
w szczegdlnosei nastepujace zadania:

a)
b)

c)
d)

e)

prowadzi sprawy z zakresu gospodarki wodnej, w tym nadzoru nad spoltkami
wodnymi,

wydaje zaswiadczenia, w tresci ktorych zostanie wskazane czy nieruchomosé objeta
jest uproszczonym planem urzadzenia lasu lub decyzja, o ktorej mowa w art. 19 ust. 3
ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach,

prowadzi sprawy z zakresu ustalania wysokosci odszkodowania w trybie
administracyjnym za grunty przejete z mocy prawa na cele publiczne,

prowadzi sprawy z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa, w tym
zwigzane z trwalym zarzadem, zbywaniem, regulowaniem Ksiag wieczystych
i opiniowaniem podziatow nieruchomosci,

wydaje uzgodnienia dotyczace zakladania, przeprowadzania i wykonywania na
nieruchomosciach urzadzen technicznych.

5. Stanowisko ds. gospodarki odpadami i ochrony gruntéw rolnych realizuje w szczegélnosci
nast¢pujace zadania:

a)
b)
9)
d)
e)

prowadzi sprawy z zakresu zezwolen na wytwarzanie odpadow,

prowadzi sprawy z zakresu pozwolen zintegrowanych,

prowadzi sprawy z zakresu wytaczenia gruntow rolnych z produkcji,

prowadzi sprawy z zakresu rekultywacji,

uzgadnia plany zagospodarowania przestrzennego oraz decyzje o warunkach
zabudowy w zakresie ochrony gruntow rolnych i lesnych.

6. Stanowisko ds. ochrony przyrody, lesnictwa i lowiectwa realizuje w szczegélnosci
nast¢pujace zadania:

a)

b)

c)

wydawanie zezwolen na usuniecie drzew z nieruchomosci nalezacych do Miasta
i Gminy Sycoéw, Miasta i Gminy Twardogora, Miasta i Gminy Bierutow, Gminy
Dobroszyce i Gminy Dziadowa Kloda,

prowadzi sprawy z zakresu gospodarki lesnej, w lasach nie stanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa,

prowadzi sprawy z zakresu oceny udatnosci upraw lesnych,



d)
e)

f)

prowadzi sprawy z zakresu wyplat ekwiwalentu za zalesienia,

prowadzi sprawy z zakresu wydzierzawiania obwodow towieckich polnych
i naliczania czynszow dzierzawnych dla kot lowieckich i rozdysponowywanie
zebranych srodkow,

prowadzi rejestr roslin i zwierzat podlegajacym ograniczeniom na podstawie umow
migedzynarodowych.

7. Stanowisko ds. emisji do $rodowiska, ochrony przyrody i rybactwa srodladowego realizuje
w szczegdlnosei nastepujace zadania:

e)
f)

wydawanie zezwolen na usunigcie drzew z nieruchomosci nalezgcych do Miasta
i Gminy Miedzybérz, Miasta Olesnica i Gminy Olesnica,

prowadzi postgpowania z zakresu udzielania pozwolef zintegrowanych,

prowadzi postgpowania z zakresu emisji do srodowiska,

uzgadnia studia, plany zagospodarowania  przestrzennego  oraz decyzje
o warunkach zabudowy w zakresie terenéw zagrozonych osuwaniem si¢ mas
ziemnych, ujeé wod podziemnych i zt6z bedgcych w kompetencji Starosty jako organu
administracji geologicznej

wydaje karty wedkarskie i karty fowiectwa podwodnego,

rejestruje sprzet ptywajacy, stuzacy do potowu ryb.

8. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami Powiatu Olesnickiego i ochrony gruntow
rolnych realizuje w szczeg6lnosci nastepujace zadania:

a)

prowadzi sprawy z zakresu komunalizacji mienia na rzecz Powiatu Olesnickiego,
prowadzi sprawy z zakresu gospodarowania nieruchomosciami powiatowymi, w tym
nabywania i zbywania, trwatego zarzadu, bonifikat i podziatow,

prowadzi sprawy z zakresu roszczen Kosciotow i Zwigzkow Wyznaniowych,
prowadzi sprawy z zakresu wylaczenia gruntéw rolnych z produkcji i rekultywacji,
prowadzi sprawy z zakresu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow.

9. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa realizuje w szczego6lnosci
nastepujace zadania:

10.

a)
b)

c)
d)

e)

prowadzi sprawy z zakresu gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa,
prowadzi sprawy zwiazane z oddawaniem, przekazywaniem lub wygaszaniem
trwalego zarzadu na nieruchomosciach Skarbu Panstwa,

prowadzi sprawy z zakresu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow,

prowadzi sprawy z zakresu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow,

prowadzi sprawy z zakresu sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami zasobu
Skarbu Panstwa.

Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa i ochrony gruntéw rolnych
— referat w Sycowie realizuje w szczegdlnosci nastgpujace zadania:

a)
b)

c)
d)

e)

prowadzi sprawy z zakresu gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa,
prowadzi sprawy zwigzane z oddawaniem, przekazywaniem lub wygaszaniem
trwalego zarzadu na nieruchomosciach Skarbu Panstwa,

prowadzi sprawy z zakresu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych gruntow,

prowadzi sprawy z zakresu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow,

prowadzi sprawy z zakresu wylaczenia gruntow rolnych z produkcji.



11. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami Powiatu Olesnickiego realizuje

w szczegdlnosei nastgpujace zadania:

a) prowadzi sprawy z zakresu gospodarowanie nieruchomos$ciami powiatowym, w tym
nabywania i zbywania, darowizn, zamian,

b) prowadzi sprawy z zakresu sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami
powiatowymi,

¢) prowadzi sprawy z zakresu trwalego zarzadu na nieruchomosciach powiatowych,

d) prowadzi sprawy z zakresu roszczen Kosciotow i Zwigzkow Wyznaniowych,

e) opiniuje podzialy nieruchomosci powiatowych.

Rozdzial 111

Obowiazki pracownikéw wydzialu, zasady obiegu dokumentow oraz podpisywania pism.

§ 4

1. Utrzymywanie systematycznych kontaktow z innymi pracownikami Wydzialu oraz
wspllpraca z pozostalymi komorkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego
w Oleénicy w zakresie przeptywu informacji niezbgdnych do prawidlowej realizacji
zadan.

2. Sygnalizowanie  bezposredniemu  przetlozonemu o  wszelkich trudnosciach
i niedociagnieciach w funkcjonowaniu Wydziahu lub Urzedu.

3. Uprzejme traktowanie, dokladne informowanie klientow urz¢du oraz stuzenie im rada
1 pomoca.

4. Doskonalenie i podnoszenie kwalifikacji zawodowych, wystgpowanie z inicjatywa
i wnioskami dotyczacymi usprawnienia pracy Wydziahu.

5. Przestrzeganie informacji o ochronie informacji niejawnych, przepisow bezpieczenstwa
pracy oraz porzadku i dyscypliny pracy.

6. Dbatosé¢ o powierzone mienie Urzedu.

§5

Szczegotowe zakresy obowiazkow poszezegolnych pracownikoéw i zasady zastgpstw okreslaja
indywidualnie ustalone zakresy czynnosci zatwierdzone przez Staroste.

Rozdzial IV
Zasady obiegu dokumentéw oraz podpisywania pism

§6

Korespondencja wptywajaca do wydzialu poddana zostaje nastgpujgcej procedurze:

1. dekretacja przez Naczelnika Wydzialu lub osoby zastgpujacej w razie nieobecnosci
Naczelnika,

2. przekazanie pism merytorycznie wskazanemu w dekretacji pracownikowi.

§7

Ustala sie nastgpujace zasady podpisywania pism i decyzji:
1. Naczelnik Wydziatu podpisuje - nie zastrzezone do podpisu Starosty, Wicestarosty
oraz Sekretarza pisma i decyzje wynikajace z zakresu dziatania Wydzialu
oraz indywidualnego upowaznienia Starosty. l,o



2. Pozostali pracownicy podpisuja dokumenty zgodnie z upowaznieniami wynikajacymi
z zakresow czynnosci lub zgodnie z odrebnymi imiennymi upowaznieniami
zatwierdzonymi przez Staroste.

§8

Pracownicy Wydzialu, przy wykonywaniu czynnosci kancelaryjnych, zobowigzani
sg przestrzega¢ zapisow ,,Instrukcji kancelaryjnej”.




