Uchwala Nr'4./2020
Zarzadu Powiatu Oles$nickiego
z dnia 03 wrzesnia 2020 r.

w sprawie szczegolowych zasad opracowania materialow planistycznych
do projektu uchwaly budzetowej na 2021 r.

Na podstawie art. 32 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz § 2 uchwaly Nr XLI1/255/10 Rady Powiatu
Olesnickiego z dnia 24 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej Powiatu Olesnickiego - Zarzad Powiatu uchwala co nastepuje:

§1
Ustala si¢ zasady dotyczace opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Powiatu
Olesnickiego na 2021 r. w tresci okreslonej w zataczniku do niniejszej uchwaly.

§2
I. Zobowigzuje si¢ kierownikéw inspekcji, strazy oraz jednostek organizacyjnych Powiatu

Olesnickiego, naczelnikow wydziatéw, pracownikéw na stanowiskach samodzielnych

Starostwa Powiatowego w Olesnicy, do opracowania i przedlozenia materiatéw do projektu

uchwatly budzetowej z podziatem na zadania wlasne, z zakresu administracji rzadowej oraz

realizowane na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego

i administracji rzadowej w terminie do 30 wrzesnia 2020 r.

2. Materialy do uchwaty budzetowej obejmuja wnioski:

1) opracowane przez jednostki budzetowe w pelnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej
zawierajace:

a) zestawienie prognozowanych dochodéw wedtug klasyfikacji budzetowej oraz
w podziale na dochody: biezace i majatkowe,

b) zestawienie przewidywanych wydatkéw z podziatem na wydatki biezace oraz wydatki
majatkowe,

¢) wydatki na obstuge dtugu,

2) do planu dochodéw rachunku dochodéw jednostek o ktérych mowa w art. 223 ust. |
ustawy o finansach publicznych oraz wydatkéw nimi sfinansowanych w petnej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej,

3) dotyczace zakresu rzeczowego zadan inwestycyjnych realizowanych w 2021 r.
ze srodkoéw budzetowych w podziale na zrodta finansowania z uwzglednieniem $rodkéw
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

§3
Przy opracowaniu wnioskéw do projektu budzetu na 2021 rok nalezy przyja¢ nastgpujace
wskazniki:

1) jednostki organizacyjne realizujace zadania wlasne powiatu, planowane na 2021 rok
wydatki z wyjatkiem wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen skalkuluja
na poziomie przewidywanego wykonania 2020 roku powigkszone o 1,8 %.

2) jednostki organizacyjne w tym jednostki o$wiatowe, planowane wynagrodzenia
i pochodne od wynagrodzen skalkuluja na poziomie wykonania 2020 roku,



3) jednostki organizacyjne realizujagce zadania z zakresu administracji rzadowej
oraz jednostki administracji zespolonej planowane wydatki na 2021 r. skalkuluja
w oparciu o wskazniki otrzymane z jednostek nadrzednych,

§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Olesnickiemu.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy cztonkéw Zarzadu Powiatu Olesnickiego
Cztonkowie Zarzadu:

Starosta Stawomir Kapica ... N7 /....... 1. Zdzistawa Jakimiec (z

Wicestarosta — Stanistaw Stepien




Zalacznik do Uchwaty
Zarzadu Powiatu Nr43/2020
z dnia 3 wrzesnia 2020 r.

Instrukcja w sprawie opracowania wnioskéw do projektu budzetu
Powiatu Olesnickiego na 2021 rok

I Planowanie dochodéw budzetowych
Przy planowaniu dochodéw nalezy uwzglednié:

I) pozyskanie dodatkowych $rodkéw finansowych ze zrédet zewnetrznych na realizacje
zadan biezacych i inwestycyjnych Powiatu,

2) w zakresie gospodarki mieniem komunalnym, dochody z tytutu:

- sprzedazy mieszkan i lokali uzytkowych na zasadach okreslonych uchwata Rady Powiatu,

- dochody z majatku uzyskiwane z tytutu najmu i dzierzawy mienia powiatowego.

3) subwencje oraz udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych stanowiacych dochéd
budzetu panstwa w oparciu o ustalenia Ministra Finansow,

4) dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie zadan wiasnych i z zakresu
administracji rzadowej w oparciu o informacje z Ministerstwa Finansow,

5) 25 % i 5% dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa w zwiazku z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami, o ile
odrgbne przepisy nie stanowig inaczej,

6) odsetki od Srodkéw gromadzonych na rachunkach bankowych na podstawie $rednich
wplywow srodkow finansowych w roku bazowym,

7) inne dochody nalezne powiatowi na podstawie odrebnych przepisow.

Dochody powinny by¢ kalkulowane w przekroju poszczegdlnych paragrafow.

Zgodnie z art. 236 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869) dochody nalezy ujaé w podziale na dochody biezace
i majatkowe.

II Metody kalkulowania wydatkéw

1. Wynagrodzenia osobowe

W jednostkach oswiatowych, dla pracownikéw pedagogicznych wynagrodzenia nalezy
kalkulowa¢ rachunkiem bezposrednim przemnazajac kazdy etat przez indywidualne uposazenie z
uwzglednieniem przystugujacych awanséw, automatycznych dodatkéow za wystuge lat,
zwigkszajac o przewidywane nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, rentowe badz z tytutu
rozwigzania stosunku pracy itp.
Przy planowaniu wydatkéw ptacowych w placéwkach o$wiatowych nalezy uwzgledni¢:
1) dodatki funkcyjne w nastepujgcych stawkach:

1) wychowaweca klasy lub opiekun oddziatu przedszkolnego - 300,00 zt brutto,

2) doradca metodyczny, nauczyciel-konsultant - do 30 % sredniego wynagrodzenia

nauczyciela stazysty, o ktorym mowa w art. 30 ust 3 Karty Nauczyciela,

3) opiekun stazu — 5% $redniego wynagrodzenia nauczyciela stazysty, o ktérym mowa w

art. 30 ust 3 Karty Nauczyciela, za kazdego nauczyciela stazyste powierzonego opiece .
2) pule srodkéw na dodatki motywacyjne dla nauczycieli w wysokosci 90 zt na kazdy etat
pedagogiczny (z wylaczeniem etatu dyrektora, wicedyrektoréw, innych os6b petniacych funkcje



kierownicze oraz nauczyciela, ktory zostat wyznaczony przez organ prowadzacy na podstawie art.
68 ust. 9 ustawy Prawo Oswiatowe) zatwierdzony w arkuszu organizacyjnym szkoty (UWAGA!
Przy —okreslaniu liczby etatéw pedagogicznych bierze si¢ pod uwage nauczycieli
petnozatrudnionych oraz niepetnozatrudnionych w przeliczeniu na petne etaty bez przeliczania na
etaty godzin ponadwymiarowych oraz bez etatow o0sob petnigcych funkcje kierownicze),
3) specjalny fundusz nagréd dla nauczycieli - 1,1 % planowanych srodkéw na wynagrodzenia
nauczycieli, w tym 0,715 % na nagrody dyrektora ujete w planie finansowym jednostki,
4) $rodki na przewidywane awanse zawodowe zgodnie z art. 9d ust. 8 ustawy Karta
Nauczyciela.
Ponadto nalezy podac:
1) planowana liczbg oséb, ktére w 2021 roku beda ubiegaly sie o nadanie im stopnia awansu
nauczyciela mianowanego (w zataczniku nr 14),
2) planowang liczbg os6b, ktére w 2021 roku beda petnity funkeje instruktoréw praktycznej
nauki zawodu i beda otrzymywaty z tego tytutu dodatek szkoleniowy (zatgcznik nr 13).
Wydatki osobowe w pozostatych jednostkach organizacyjnych powiatu dla pracownikéw
niepedagogicznych nalezy planowa¢ wedtug stawek zaszeregowania pracownikéw w 2020 r.
W wydatkach osobowych nalezy wyodrebni¢ wydatki na wynagrodzenia, nagrody jubileuszowe,
odprawy itp.

2. Materiaty i wyposazenie

Planowane wydatki na zakup materialéow i wyposazenia powinny by¢ uzaleznione od
przewidywanego wykonania zakupéw w roku bazowym od posiadanych stanéw zapasow

W magazynie, od rozmiardw zadan itp.

Kazda jednostka winna dokona¢ okreslonego podzialu wydatkéw okresu bazowego na kilka grup,
ktore:

a) sg uzaleznione od rozmiaréw realizowanych zadan ( zakupy materiatéw eksploatacyjnych),

b) wystgpuja stale niezaleznie od zmiany zadan np. $rodki czystosci, materiaty biurowe,

¢) stanowia zakupy jednorazowe zwigzane z przeprowadzonym remontem lub wymiana
wyposazenia,

d) wystepuja jako zakupy objete norma np. srodki zywnosci,

e) pozostate zakupy.

Powyzsze pogrupowanie wydatkow przeznaczonych na zakupy w ujeciu wartosciowym danej
grupy powinno stanowi¢ podstawe kalkulacji zakupéw na rok nastepny.

Poszczegdlne grupy omawianych zakupéw powinny by¢ kalkulowane odpowiednim wskazZnikiem
wzrostu cen, zadan itp.

Stany zobowigzan na koniec roku powinny wyraza¢ tylko niezbedne i prawidlowe biezace
ptatnosci, wynikajace ze stosownego trybu rozliczen znajdujace pokrycie w budzecie.

3. Srodkj Zywnosci
Srodki zywnosci winny by¢ kalkulowane na podstawie obowigzujacych norm
zywieniowych i wielkosci planowanych osobodni w jednostkach prowadzacych wyzywienie.

4. Zakup energii, ustug pozostatych

Dla kazdego rodzaju ustug powinny zosta¢ wyodrebnione wszystkie wazniejsze rodzaje
ustug obcych, z ktorych korzysta jednostka zgodnie z paragrafami klasyfikacji budzetowej np.
rodzaje dostarczanej energii, ustugi telekomunikacyjne i inne. Kalkulacji nalezy dokona¢
oddzielnie dla kazdego rodzaju ustug uwzgledniajac m.in. wykonanie w roku bazowym.

Majac na uwadze celowe i oszczedne wykorzystanie mediéw w roku bazowym nalezy




dokona¢ doktadnej analizy wykonania rzeczowego np. ilos¢ zuzytej energii czy ilos¢
przeprowadzonych rozméw telefonicznych w rozbiciu na rodzaje telefonii zgodnie z klasyfikacja
budzetowa. Na tej podstawie w analogiczny sposéb nalezy skalkulowaé tego typu wydatki na rok
objety planem.

5. Wydatki na inwestycje i remonty

Do ustalenia wydatkéw na inwestycje i remonty nalezy uwzgledni¢:

- mozliwos¢ realizacji przewidywanego zakresu inwestycji, remontow,

- koszty opracowania dokumentacji, nadzor inwestorski, wielkosé $rodkéw na roboty, -
zobowiazania i roboty w toku na poczatek roku wpltywajace na wzrost zapotrzebowania na srodki
finansowe,

- zobowigzania i roboty w toku na koniec roku wptywajace na zmniejszenie zapotrzebowania na
srodki finansowe w roku objetym planem.

6. Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

W placowkach oswiatowych dla nauczycieli nalezy dokonaé odpisu na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowanej, przecietnej w danym roku
kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w petlnym i niepelnym wymiarze zaje¢ ( po
przeliczeniu na pelny wymiar zaje¢) i 110 % kwoty o ktérej mowa w art. 30 ust. 3 KN. Przy
planowaniu z f § s na 2021 r. nalezy przyja¢ kwote bazowa w wysokosci 2.752,92 zi. Ponadto,
nalezy  uja¢  emerytow i  rencistow-  bylych  pracownikow pedagogicznych,
na ktérych w 2021 roku zostanie naliczony odpis na zf$§s w podziale na dziaty klasyfikacji
budzetowej.

W pozostatych jednostkach plan z f§ s nalezy wyliczy¢ na dotychczasowych zasadach.

IIT Uzasadnienie opisowe do cze$ci tabelarycznej
W czesci opisowej nalezy szczegétowo omowi¢ poszezegdlne pozycje liczbowe wykazane
w zalacznikach do niniejszej instrukcji. W pierwszej kolejnosci nalezy ustosunkowaé sie do
przewidywanego wykonania roku bazowego w kontekscie uchwaty budzetowe;.
Szczegdtowo nalezy uzasadni¢ proponowang kwote na rok objety planem, doktadnie omawiajac
wszystkie odchylenia od przewidywanego wykonania roku bazowego ( wydatki jednorazowe lub
nie wystgpujace w budzecie na 2020 r., badz nowe zadanie przewidziane do realizacji w 2021 r.).
Ponadto nalezy oméwi¢ wielkos¢ stanéw naleznosci i zobowigzan przewidywanych
na poczatek roku planowanego, z wyszczegélnieniem umoéw na wydatki przypadajace do zaplaty
w 2021 roku.

IV Dochody rachunku dochodéw i wydatki nimi finansowane
Jednostki oswiatowe posiadajace rachunek dochodéw sporzadzaja projekt planu
finansowego obejmujacego dochody i wydatki wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6.

V Terminy przekazywania materialow planistycznych
Jednostki organizacyjne powiatu sporzadzaja materialy planistyczne w nieprzekraczalnym
terminie do 30 wrzesnia 2020 r. i przedktadaja 1 egzemplarz skarbnikowi powiatu.

Skarbnik powiatu na podstawie otrzymanych materiatéw jak réwniez skalkulowanych

dochodow wlasnych powiatu, wielkosci dotacji celowych, subwencji z budzetu panstwa,
przedstawia Zarzadowi Powiatu propozycje do projektu budzetu do dnia 10 listopada 2020 r.

/\\



Zarzad Powiatu w terminie do 15 listopada 2020 r. przedstawia projekt uchwaty

budzetowej wraz z uzasadnieniem:
1) Regionalnej Izbie Obrachunkowej,
2) Radzie Powiatu.

Integralng cze$¢ niniejszej instrukeji stanowig formularze:

1.

2
3.
4

Whniosek do projektu budzetu na 2020 r. zestawienie dochodéw - zatacznik nr 1,

- Whniosek do projektu budzetu na 2020 r. zestawienie wydatkéw- zatacznik nr 2,

Kalkulacja do planu wydatkéw- zatacznik nr 3,
Whiosek do projektu planu remontéw finansowanych z udziatem $rodkéw budzetowych na

2020 r. - zatgcznik nr 4,

10.

11.

12
13

Whnioskowany wykaz zadaf inwestycyjnych planowanych do realizacji w 2020 r. -
zatgcznik nr 5,

Whniosek do projektu planu rachunku dochodéw i wydatkéw oswiatowych na 2020 r. -
zalgcznik nr 6,

Whiosek dotyczacy podziatu $rodkéw wyodrebnionych do dyspozycji podmiotow
niepublicznych - dotacje dla podmiotéw niepublicznych przewidywane w 2020 r. - zafacznik
nr7,

Whniosek dotyczacy podziatu srodkow przeznaczonych na porozumienia migdzy jednostkami
samorzadu terytorialnego w 2020 r.- zatgcznik nr 8,

Whniosek dotyczacy podziatu srodkéw przeznaczonych na dotacje dla innych podmiotow
sfery finanséw publicznych - zalacznik nr 9,

Plan dochodéw i wydatkéw zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej
w 2020 r. — zatgcznik nr 10,

Plan dochodéw z ustug geodezyjno-kartograficznych oraz wydatkéw nimi finansowanych
w 2020 r. — zatacznik nr 11,

. Planowana w roku 2020 liczba opiekunéw praktyk zawodowych — zatacznik nr 12,
. Informacje dotyczace nauczycieli zatrudnionych w powiatowych szkotach i placowkach

oswiatowych — zatacznik nr 13.



