STAROSTA OLESNICKI
56-400 Olesnica
ul. J. Stowackiego 10 Zarzadzenie Nr 1% /2020

Starosty Olesnickiego
z dnia /b... grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

w Starostwie Powiatowym w Olesnicy

Na podstawie art. 34 ust. 1 Ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 r. (Dz.
U. z 2020 r. poz. 920), art. 26 i 27 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. z
2019 roku poz. 351) oraz Zarzadzeniem nr 18/2008 Starosty Powiatu Olesnickiego w sprawie
inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych w Starostwie Powiatowym w Olesnicy, zarzadzam, co

nastepuje:

§1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw i pasywow w roku obrotowym 2020, ktora nalezy
przeprowadzi¢:
1) droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2020 r.:
a) Srodki trwate,
b) zapasy materialow objete ewidencja iloSciowo—wartosciowa,
¢) drukéw scistego zarachowania,
d) obce sktadniki majatkowe powierzone Starostwu Powiatowemu
w Olesnicy.
2) drogg uzyskania potwierdzenia sald:
a) $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, wyemitowanych obligacji wg stanu
na dzien 31 grudnia 2020 r.,
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych wg stanu na dzien 30
listopada 2020 r.,
¢) wiasnych skladnikéw majatkowych powierzonych innym kontrahentom wg stanu na
dzien 31 grudnia 2020 r.
3) w formie poréwnywania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.,
b) rozrachunkéw z pracownikami wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.,
d) wartosci niematerialnych i prawnych wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.,

e) srodkow trwalych w budowie wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.,




f) gruntéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

§ 2.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisjg Inwentaryzacyjng w sktadzie:

a) Krystian Wotodkiewicz — przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,

b) Wanda Kozak — cztonek,

¢) Matgorzata Bilska — cztonek,

d) Dorota Wojciechowska — cztonek,

e) Agnieszka Wojtczak — cztonek,

f) Przemystaw Hanzel — cztonek,

g) Krystian Wotodkiewicz — cztonek,

h) Jolanta Gurgurewicz — czionek,

i) Szymon Gérny — cztonek,

j) Witold Szydetko — czionek,

k) Kamila Lipiec — cztonek,

1) Krystyna Jurasik — cztonek,

m) Marcin Drab — cztonek.

2. Do przeprowadzenia spisu z natury ze sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej powotuj¢ cztery zespoly
spisowe w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) zesp6t spisowy nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa i drukéw Scistego
zarachowania:

a) Wanda Kozak — przewodniczacy,
b) Kamila Lipiec — cztonek,
¢) Agnieszka Wojtczak — cztonek,

2) zesp6t spisowy nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji W pomieszczeniach

przyziemia i parteru budynku Starostwa Powiatowego w Olesnicy:
a) Dorota Wojciechowska — przewodniczacy,
b) Matgorzata Bilska — cztonek,
c) Agnieszka Wojtczak — cztonek,

3) zesp6t spisowy nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji w pomieszczeniach I, II i III
budynku Starostwa Powiatowego w Olesnicy oraz nieruchomosci na terenie Powiatu
Olesnickiego:

a) Krystian Wotodkiewicz — przewodniczacy,
b) Jolanta Gurgurewicz — cztonek,

¢) Przemystaw Hanzel — czionek,



4) zesp6t spisowy nr 4 do inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie w
pomieszczeniach Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, Wydziatu
Drég i Komunikacji oraz Wydziatlu Architektury i Budownictwa Starostwa
Powiatowego w Olesnicy - referat w Sycowie:

a) Krystian Wotodkiewicz — przewodniczacy,
b) Przemystaw Hanzel — czlonek,
¢) Szymon Goérny — czionek,

5) zesp6t spisowy nr 5 do inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie w
pomieszczeniach Wydzialu Starostwa Powiatowego w Olesnicy - referat w
Twardogorze:

a) Krystian Wotodkiewicz — przewodniczacy,

b) Przemystaw Hanzel — cztonek,

¢) Witold Szydetko — cztonek.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji ze skiadu Komisji Inwentaryzacyjnej
powotuje zespdt nr 6:

a) Kamila Lipiec — przewodniczacy,

b) Krystyna Jurasik — cztonek,

¢) Marcin Drab — cztonek.
Inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sald przeprowadza poszczegélni pracownicy Wydziatu

Finansowego kazdy odpowiednio do zakres6w obowigzkdéw.

§3.

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale Finansowym
w terminie do 31.12.2020 r.

Sktadniki majatku niepetnowarto$ciowe, nadmiernie zniszczone nalezy spisaé¢ na tych samych
arkuszach, jednoczesnie wpisujac odpowiednig adnotacje w kolumnie ,,Uwagi”.

Wyceny spisanych sktadnikéw dokonuje pracownik Wydziatu Finansowego.

Inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sald oraz weryfikacji nalezy sporzadzié¢ w formie protokotéw.

§4.
Przewodniczacy =~ Komisji ~ Inwentaryzacyjnej  sporzadza i  przedklada  protokot
z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych w terminie do 15.01.2021 r.
Zobowiazuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie

odpowiedzialnych,



2) przestrzegania ogodlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposoboéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
powiatu, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.
3. Czlonkéw  zespotéw  spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokfadne

i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5.

1. Decyzja Kierownika Jednostki w sprawie rozliczenia rdéznic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ksie;gacﬁ rachunkowych 2020 roku.

2. Odpowiedzialng za inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sald, rozliczenie inwentaryzacji oraz
ujecie réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych ustalam Glownego Ksiggowego -

Dorote Wojtkowiak-Huk.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

Sdtoue WelodAtwic.

(Przewodniczacy Zespohu Spisowego nr 1)



(Przewodniczacy ZespohuSpisowego nr 2)

Anfphiwe  Woreollaee

(Przewodniczacy Zespohu Spisowego nr 3)

Woioctbieee.

(Przewodniczacy Zespotu Spisowego nr 4)

(Gltoéwny ksiegowy)



